
กรมตรวจบญัชสีหกรณ ์
โครงการพัฒนามาตรฐานการบญัชแีกส่หกรณแ์ละกลุม่เกษตรกร 

หลกัสูตร การจัดทาํบญัช ี 
สาํหรบั เจ้าหนา้ที่บญัชหีรือผูร้ับผดิชอบจัดทาํบญัชสีหกรณ ์(กลุม่ทีไ่มส่ามารถจัดทาํบญัชีได)้ 

 
********************************* 

1. หลักการและเหตผุล 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์เป็นองค์กรที่พัฒนาระบบการบริหารจัดการ
ด้านการเงินและการบัญชีของสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกรให้โปร่งใส เข้มแข็ง และพ่ึงพาตนเองได้ โดยให้บริการ
ตรวจสอบบัญชี กําหนดระบบบัญชีและให้คําปรึกษาแนะนําด้านการเงินการบัญชี ตลอดจนถ่ายทอดความรู้
และส่งเสริมการจัดทําบัญชีให้แก่สหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร 
 ปัจจุบันมีสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกรจํานวนหน่ึงที่ไม่มีเจ้าหน้าที่บัญชี หรือมีเจ้าหน้าที่บัญชีแต่ไม่
สามารถจัดทําบัญชีได้ถูกต้อง เรียบร้อยและเป็นปัจจุบันตามระเบียบที่นายทะเบียนสหกรณ์กําหนด ซึ่งกรมตรวจบัญชี
สหกรณ์ตระหนักถึงการมีส่วนร่วมแก้ไขปัญหาการจัดทําบัญชีของสหกรณ์ โดยพัฒนาศักยภาพเจ้าหน้าที่บัญชี
ของสหกรณ์ หรือผู้รับผิดชอบจัดทําบัญชีของสหกรณ์ เพ่ือให้สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ จึงกําหนด 
ให้มีโครงการพัฒนามาตรฐานการบัญชีแก่สหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร โดยจัดอบรมหลักสูตร การจัดทําบัญชี 
สําหรับกลุ่มที่ไม่สามารถจัดทําบัญชีได้   
2. วตัถปุระสงค ์ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรม 
 1.  ได้รับความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับกฎหมายที่เก่ียวข้องกับการดําเนินงานของสหกรณ์ ระเบียบและ 
   คําแนะนําเก่ียวกับการเงินการบัญชีของสหกรณ์ 
 2.  ได้รับความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับการจัดทําเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี การบันทึกรายการใน 
             สมดุบัญชี การจัดทําผังบัญชี และวิธีการบันทึกบัญชีของสหกรณ์  
 3.  ได้มีโอกาสแลกเปลี่ยนความรู้ ความคิดเห็นระหว่างกัน รวมทั้งได้ซักถามปัญหาและรับคําแนะนํา
      จากวิทยากร เพ่ือใช้เป็นแนวทางปฏิบัติงานได้อย่างเหมาะสม 
3. คณุสมบตัผิูเ้ข้ารับการอบรม 
 1.  เจ้าหน้าทีบั่ญชีของสหกรณ์ หรือผู้รับผดิชอบจัดทําบัญชีของสหกรณ์ 
 2.  สามารถเขา้รับการอบรมได้ตลอดหลักสูตร 
4. หลักสตูรการอบรม 
 ก. หลกัสตูรและรายละเอยีดหัวขอ้วชิา 
 1.  กฎหมาย ระเบียบและคําแนะนําที่เก่ียวกับการเงินการบัญชีของสหกรณ์ 3.00  ช่ัวโมง 
 2.  เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 3.00 ช่ัวโมง 
 3.  ผังบัญชี สมุดบัญชีและการบันทึกบัญชีของสหกรณ์ 3.00 ช่ัวโมง 
 5.  การจัดทํางบทดลองประจําเดือน 3.00 ช่ัวโมง 
 6.  การใช้โปรแกรมระบบบัญชีที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ ์ 2.00   ช่ัวโมง 
 รวม 14.00   ชั่วโมง 
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 ข. รายละเอียดวัตถปุระสงค ์ ประเดน็สาํคญั และวิธกีารอบรม 
 1. กฎหมาย ระเบียบและคําแนะนาํที่เกีย่วข้องกับการเงนิการบญัชีของสหกรณ ์ 3.00   ชั่วโมง  
 วัตถุประสงค ์ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมมีความรู้ ความเข้าใจแนวคิดเก่ียวกับกฎหมายสหกรณ์             
                                 และกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องกับการดําเนินงานและการบัญชีของสหกรณ์ ระเบียบ 
                                 และคําแนะนํานายทะเบียนสหกรณ์เก่ียวกับการเงินการบัญชีของสหกรณ์ เพ่ือใช้ 
                                 เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและเหมาะสม    
 ประเดน็สําคญั (1)  พระราชบัญญัติสหกรณ์ ฉบับปัจจุบัน  
 (2)  กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องกับการดําเนินงานและการบัญชีของสหกรณ์ เช่น  
                                       กฎหมายเกี่ยวกับภาษีอากร กฎหมายเกี่ยวกับการประกันชีวิต กฎหมายอ่ืน 
                                       ที่เก่ียวข้องกับการจัดทําบัญชี เป็นต้น 
 (3)  ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ทีเ่ก่ียวข้องกับการดําเนินงานและการเงินการบัญชี 
 ของสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร   
 (4)  ระเบียบของสหกรณ์ที่เก่ียวข้องกับการดําเนินงานและการเงินการบัญชีของ 
 สหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร 
 วิธกีารอบรม     การบรรยาย และยกตัวอย่างประกอบ 
 2. เอกสารประกอบการบนัทกึบญัช ี 3.00   ชั่วโมง 
 วัตถุประสงค ์ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมได้ทราบและเข้าใจเก่ียวกับประเภทและรูปแบบของ 
 เอกสารประกอบการบันทึกบัญชีที่ใช้ในสหกรณ์ที่ไม่ได้เป็นผู้ประกอบการใน 
 ระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม และสหกรณ์ที่เป็นผูป้ระกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม   
 รวมถึงการจัดการเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีของสหกรณ์   
 ประเดน็สําคญั (1)  ประเภทของเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
 (2)  รูปแบบของเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
 (3)  การจัดการเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
 วิธกีารอบรม    การบรรยาย และยกตัวอย่างประกอบ 
 3. ผังบญัช ีสมดุบญัชแีละการบนัทกึบญัชขีองสหกรณ ์ 3.00   ชั่วโมง 
 วัตถุประสงค์ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมได้ทราบและเข้าใจเก่ียวกับประเภทและรูปแบบของสมุดบัญชี  
    ประเภทของรายการทางการเงิน การบันทึกบัญชีตามหลักการบัญชีคู่ และขั้นตอน 
                                 การบันทึกบัญชี รวมถึงวิธีบันทึกรายการในสมุดบันทึกรายการข้ันต้นและวิธีผ่าน 
 รายการไปสมุดบันทึกรายการข้ันปลายที่ใช้ในสหกรณ์ที่ไม่ได้เป็นผู้ประกอบการใน 
 ระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม และสหกรณ์ที่เป็นผู้ประกอบการในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม รวมถึง  
 การจัดทําผังบัญชี  
 ประเดน็สําคญั (1)  ประเภทของสมุดบัญชี 
 (2)  รูปแบบของสมุดบัญชี 
 (3)  การจัดทําผังบัญชี 
  (4)  ประเภทของรายการเงิน 
 (5)  การบันทกึบัญชีตามหลกัการบัญชีคู่ 
 (6)  ขั้นตอนการบันทึกบัญชี 
 (7)  การบันทกึบัญชีในสมุดบันทึกรายการข้ันต้น 
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 (8)  การบันทกึบัญชีในสมุดบันทึกรายการข้ันปลาย  
 (9)  ตัวอย่างการบันทึกบัญชี 
 วิธกีารอบรม     การบรรยาย ยกตัวอย่างประกอบ และฝึกปฏิบัติ 
 4. การจัดทาํงบทดลองประจาํเดือน 3.00 ชั่วโมง 
 วัตถุประสงค ์ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมได้ทราบและเข้าใจเก่ียวกับความหมาย ประโยชน์และรูปแบบ 
 ของงบทดลองรวมถึงข้อสังเกตในการจัดทํางบทดลอง และการค้นหาข้อผิดพลาด 
     เมื่องบทดลองไม่ลงตัว รายการที่ต้องนํามาปรับปรุงเบ้ืองต้น 
 ประเดน็สําคญั   (1)  ความหมาย ประโยชน์ และรูปแบบของงบทดลอง 
 (2)  ข้อสังเกตในการจัดทํางบทดลอง 
 (3)  การค้นหาข้อผิดพลาดเมื่องบทดลองไม่ลงตัว 
 (4)  รายการปรับปรุงบัญชีเบ้ืองต้น 
 วิธกีารอบรม   การบรรยาย ยกตัวอย่างประกอบและฝึกปฏิบัติ 
 5. การใชโ้ปรแกรมระบบบญัชทีี่พฒันาโดยกรมตรวจบญัชสีหกรณ ์ 2.00 ชั่วโมง    
 วัตถุประสงค ์ เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมได้ทราบและเข้าใจเก่ียวกับโปรแกรมระบบบัญชีที่พัฒนา 
 โดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ขั้นตอนและวิธีการใช้งานของโปรแกรมระบบบัญชีแต่ละ 
 ประเภท 
  ประเดน็สาํคญั (1)  โปรแกรมระบบบัญชีที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

(2)  ขั้นตอนและวิธีการใช้งานของโปรแกรมระบบบัญชีแต่ละประเภท 
  วิธกีารอบรม การบรรยาย  และยกตัวอย่างประกอบ 
5. ระยะเวลาการอบรม 

ต้ังแต่วันที่ …………………………………….ถึงวันที่............................................   รวม  2  วัน  
6. วิธกีารอบรม 

การบรรยาย  ยกตัวอย่างประกอบ  เอกสารประกอบการบรรยาย และฝึกปฏิบัติ   
7.  สถานทีอ่บรม 

พ้ืนที่สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 1 – 10 
8. จํานวนผูเ้ขา้อบรม 

เจ้าหน้าที่บัญชีหรือผู้รับผิดชอบจัดทําบัญชี แห่งละ 1 ราย 
9. การประเมนิผล 
 ให้ผู้เข้ารับการอบรมกรอกแบบประเมินผลรายวิชาเมื่อเสร็จสิ้นการบรรยาย และกรอกแบบประเมิน 
ผลการจัดอบรมเมื่อเสร็จสิ้นการอบรม 
10. การรับรองผลการอบรม 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์มอบวุฒิบัตรให้ผู้เข้ารับการอบรม ซึ่งเข้ารับการอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 80  
ของระยะเวลาการอบรมทั้งหมด 
11. วทิยากรในการอบรม 

ผู้ทรงคุณวุฒิทีม่ีความรู้ ความสามารถ และประสบการณ์ ทั้งภาครัฐ/ภาคเอกชน และกรมตรวจบัญชีสหกรณ ์
12. งบประมาณในการจัดอบรม 
 งบประมาณจากกรมตรวจบัญชีสหกรณ ์
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 13. ผลทีค่าดว่าจะไดร้บั 
  เจ้าหน้าที่บัญชีหรือผู้รับผิดชอบจัดทําบัญชีของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรได้รับความรู้ ความเข้าใจ
ในการจัดทําบัญชีและงบการเงินของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร สามารถจัดทําบัญชีได้อย่างถูกต้อง ส่งผลให้การ
ตรวจสอบบัญชีเป็นไปด้วยความรวดเร็ว สามารถจัดเตรียมข้อมูลเพ่ือประกอบการตัดสินใจของคณะกรรมการ
ดําเนินการ ฝ่ายจัดการ สร้างความเช่ือมั่นศรัทธาแก่สมาชิก เสริมสร้างให้เกิดธรรมาภิบาลในสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร 
ช่วยลดปัญหาการเกิดข้อผิดพลาด ข้อบกพร่องหรือมีข้อสังเกต เสริมสร้างความสัมพันธ์และความผูกพันอันดี
รวมทั้งปรับเปลี่ยนภาพลักษณ์ และทัศนคติเชิงลบที่มีต่อผู้สอบบัญชี เจ้าหน้าที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ เสริมสร้าง
ความเช่ือมั่น ความมั่นคงให้เกิดขึ้นกับสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ส่งผลให้การดําเนินงานของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส ตรวจสอบได้ มีความมั่นคงอย่างย่ังยืน 

14. ผูร้ับผดิชอบโครงการอบรม 
   ผู้อํานวยการโครงการ  .............................................................................................. 
      ตําแหน่ง................................................................................ 

   ผู้บริหารโครงการ  .............................................................................................. 
      ตําแหน่ง................................................................................ 

   ผู้ช่วยผู้บริหารโครงการ .............................................................................................. 
      ตําแหน่ง................................................................................ 

      .............................................................................................. 
      ตําแหน่ง................................................................................ 

   การเงินและใบสําคัญ  .............................................................................................. 
   ตําแหน่ง................................................................................ 

 
************************************* 

 
หมายเหต ุ  หลักสูตรน้ีเป็นเพียงตัวอย่างเท่าน้ัน ผู้จัดสามารถปรับเปลี่ยน เพ่ิมลดจํานวนช่ัวโมง รายละเอียดต่างๆ    
                ได้ตามความจําเป็นและเหมาะสมในแต่ละพ้ืนที่ งบประมาณ และกลุ่มเป้าหมาย 



กําหนดการ 
โครงการพัฒนามาตรฐานการบญัชแีกส่หกรณแ์ละกลุม่เกษตรกร 

หลกัสูตร การจัดทาํบญัช ี 
สาํหรบั เจ้าหนา้ที่บญัชหีรือผูร้ับผดิชอบจัดทาํบญัชสีหกรณ ์(กลุม่ทีไ่มส่ามารถจัดทาํบญัชีได)้) 

ระหว่างวนัที่............................................................ 
ณ..................................................... 

 
วันทีห่นึ่ง 
07.00 – 08.30 น. ลงทะเบียน 
08.30 – 09.00 น.  พิธีเปิดการฝึกอบรม  
 โดย ................................................. 
09.00 - 12.00 น. กฎหมาย ระเบียบและคําแนะนําที่เก่ียวกับการเงินการบัญชีของสหกรณ์ 
 โดย ................................................. 
12.00 - 13.00 น. พักรบัประทานอาหารกลางวัน 
13.00 - 16.00 น. เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
 โดย .................................................  
16.00 – 17.00 น. ผังบัญชี สมุดบัญชีและการบันทึกบัญชีของสหกรณ์ 
 โดย.................................................... 
วันทีส่อง 
09.00 - 11.00 น. ผังบัญชี สมุดบัญชีและการบันทึกบัญชีของสหกรณ์ (ต่อ) 
 โดย ................................................. 
11.00 - 12.00 น. การจัดทํางบทดลองประจําเดือน 
 โดย ................................................. 
12.00 - 13.00 น. พักรบัประทานอาหารกลางวัน 
13.00 - 15.00 น. การจัดทํางบทดลองประจําเดือน (ต่อ) 
 โดย .................................................  
15.00 – 17.00 น. การใช้โปรแกรมระบบบัญชีทีพั่ฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
 โดย.................................................... 
17.00 - 17.30 น. ปิดการฝึกอบรม 
 
 
 
หมายเหตุ พักรับประทานอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม เวลา 10.30 – 10.45 น. และเวลา 14.30 – 14.45 น. 

 
 


