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การปดบัญชีและการปรับปรุงบัญชี 
การปดบัญช ี
 การปดบัญชีม ี3 ลักษณะ คือ 

1. การปดบัญชีประจําวนั 
 2. การปดบัญชีประจําเดือน 
 3. การปดบัญชีประจําป 
การปดบัญชปีระจําวัน 
 หมายถึง การปดบัญชีเงินสดและบัญชีเงินฝากธนาคารจากสมุดเงินสดรับและสมุดเงินสดจายไป
บัญชีแยกประเภท คือ “บัญชีเงินสด” และ “บัญชีเงินฝากธนาคาร” ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป เพื่อ
ทราบวามีเงินสดคงเหลือประจําวันเปนจํานวนเงินเทาใด และเงินฝากธนาคารแตละบัญชีคงเหลือเปน
จํานวนเงินเทาใด 
การปดบัญชีประจําเดือน  
 หมายถึง การปดบัญชีในสมุดเงินสด สมุดขาย สมุดซื้อ และทะเบียนคาใชจายในการซื้อและดําเนินงาน 
โดยผานรายการบัญชีไปบัญชีแยกประเภทตาง ๆ ที่เกี่ยวของในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป เพื่อจัดทํา    
งบทดลองประจําเดือน 

การจัดทํางบทดลองประจําเดือน 
 เปนการเก็บรวบรวมรายการบัญชีตาง ๆ  ที่เกิดขึ้นทุก ๆ  บัญชี ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  
โดยนํามาแสดงไวในงบทดลองเพื่อใหฝายจัดการใชเปนขอมูลนําเสนอตอคณะกรรมการดําเนินการในการ
ประชุมประจําเดือน เพื่อคณะกรรมการดําเนินการจะไดพิจารณารายการบัญชีทุกรายการ รวมทั้ง รายการ
บัญชีที่เกี่ยวของกับเงินสดและรายการบัญชีที่ไมเกี่ยวของกับเงินสดที่เกิดขึ้นในระหวางเดือน 
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 งบทดลองประจําเดือนใหจัดทําตามรูปแบบ ดังนี้ 
รานสหกรณ……………………………จํากัด 

งบทดลอง 
วันที…่….เดือน………………….พ.ศ………………… 

ลําดับ หนา ยอดยกมาจากเดือนกอน รายการระหวางเดือน ยอดคงเหลือส้ินเดือน 
ที ่

ชื่อบัญชี 
บัญชี เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

 
 นอกจากนี้ ณ วันสิ้นเดือน เฉพาะสําหรับสหกรณรานคาที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม สหกรณ
จะตองทําการปดบัญชีภาษีซื้อ และบัญชีภาษีขายไปยังบัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม เพื่อนําภาษีมูลคาเพิ่ม          
สงกรมสรรพากรหรืออาจจะขอคืนจากกรมสรรพากรแลวแตกรณี พรอมทั้งจัดทํารายงานภาษีซื้อ รายงาน
ภาษีขาย 
 ดังนั้น เพื่อใหสหกรณรานคามีความเขาใจในการปดบัญชีภาษีซื้อ ภาษีขาย ไดดียิ่งขึ้น จึงขอ
อธิบายวิธีการปดบัญชีภาษีซื้อ ภาษีขาย ณ วันสิ้นเดือน พรอมยกตัวอยางประกอบ ดังตอไปนี้ 
 การปดบัญชีภาษีซ้ือ ภาษีขาย ณ วันสิ้นเดือน 
 ณ วันสิ้นเดือน ใหสหกรณปดบัญชีภาษีซื้อ และบัญชีภาษีขาย ไปยังบัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม เพื่อ
คํานวณหายอดภาษีมูลคาเพิ่มวาจะตองจายภาษีมูลคาเพิ่มเปนจํานวนเทาใด หรือจะขอคืน หรือขอเครดิต
ภาษีเปนจํานวนเทาใด โดยบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
 1. เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม    XX 
    เครดิต บัญชีภาษีซื้อ      XX 
     (ปดบัญชีภาษีซื้อประจําเดือนไปยังบัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม) 
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 2. เดบิต บัญชีภาษีขาย     XX 
    เครดิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม     XX 
     (ปดบัญชีภาษีขายประจําเดือนไปยังบัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม) 
 เมื่อปดบัญชีภาษีซื้อ ภาษีขาย ไปยังบัญชีภาษีมูลคาเพิ่มเรียบรอยแลว ถาปรากฏวายอด 
คงเหลือของบัญชีภาษีมูลคาเพิ่มเปน ดังนี้ 
 1. เปนดานเดบิต  หมายถึง ภาษีซื้อมากกวาภาษีขาย สหกรณจะขอคืนภาษีมูลคาเพิ่ม โดยขอคืน
เปนเงินสดหรือขอเครดิตภาษีซื้อในเดือนถัดไป ถาสหกรณขอคืนภาษีมูลคาเพิ่มเปนเงินสด เมื่อสหกรณ
ไดรับเงินสดหรือไดรับเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของสหกรณจากกรมสรรพากรแลวใหบันทึกบัญชีในสมุด
เงินสด ดังนี้ 
        เดบิต บัญชีเงินสด     XX 
 หรือ เดบิต บัญชีเงินฝากธนาคาร 
   เครดิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม    XX 
 ขอสังเกต เนื่องจากบัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม จะมีสถานะเปนเจาหนี้หรือลูกหนี้ของสหกรณก็ได ดังนั้น
ในกรณีเชนนี้ หากสหกรณขอคืนเปนเงินสด ก็ควรเขียนไวในบัญชีภาษีมูลคาเพิ่มใหสังเกตเห็นชัดเจนวาได
ยื่นขอภาษีคืนเปนเงินสดแลว เพื่อปองกันการนําไปขอเครดิตภาษีซื้อซ้ําอีก 
 แตหากสหกรณขอนําภาษีซื้อจํานวนมากกวาภาษีขาย ซึ่งผลตางอยูทางดานเดบิตในบัญชีภาษี  
มูลคาเพิ่มไปขอเครดิตภาษีซื้อในเดือนถัดไป สหกรณไมตองบันทึกบัญชีใด ๆ ใหคงบัญชีไวเชนนั้นจนกระทัง่
ถึงเดือนถัดไป  ใหนําภาษีมูลคาเพิ่มที่มียอดคงเหลือทางดานเดบิตของเดือนกอน ซึ่งถือวาสรรพากรเปน
ลูกหนี้สหกรณนั้น    นําไปรวมกับภาษีซื้อที่ถูกปดบัญชีไปยังบัญชีภาษีมูลคาเพิ่มทางดานเดบิตแลว       
และเปรียบเทียบกับภาษีขายที่ถูกปดบัญชีไปยังบัญชีภาษีมูลคาเพิ่มทางดานเครดิตแลวเชนเดียวกัน     
หากปรากฏวาภาษีขายมีจํานวนมากกวา ภาษีซื้อรวมกับจํานวนเงินเดบิตคงเหลือ แสดงวาสหกรณจะตอง
เสียภาษีมูลคาเพิ่มใหกรมสรรพากร 
 2. เปนดานเครดิต หมายถึง ภาษีขายมากกวาภาษีซื้อ สหกรณจะตองเสียภาษีมูลคาเพิ่มให   
กรมสรรพากรภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป และเมื่อสหกรณจายเงินหรือเช็คเปนคาภาษีมูลคาเพิ่มให
บันทึกบัญชีโดย 
     เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม    XX 
    เครดิต บัญชีเงินสด      XX 
     หรือ   เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร 
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 ขอสังเกต หาก ณ วันสิ้นปทางบัญชี บัญชีภาษีมูลคาเพิ่มที่มียอดคงเหลือทางดานเดบิต ใหแสดง
ไวในรายการ “ภาษีมูลคาเพิ่ม-ลูกหนี้สรรพากร” ในหมวดสินทรัพยหมุนเวียนอื่น แตถาบัญชี
ภาษีมูลคาเพิ่มมียอดคงเหลือทางดานเครดิต ใหแสดงไวในรายการ “ภาษีมูลคาเพิ่ม-เจาหนี้สรรพากร” 
ในหมวดหนี้สินหมุนเวียนอื่น 
ตัวอยางการปดบัญชีภาษีซ้ือ ภาษีขาย 
 บันทึกรายการปดบัญชีภาษีซื้อ ภาษีขาย ในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้ 
31 ม.ค. 49 เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม   1,001 
   เครดิต บัญชีภาษีซื้อ     1,001 
  (ปดบัญชีภาษีซื้อประจําเดือน ม.ค.49) 
  เดบิต บัญชีภาษีขาย    1,211 
   เครดิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม    1,211 
  (ปดบัญชีภาษีขายประจําเดือน ม.ค.49) 
28 ก.พ. 49 เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม   1,400 
   เครดิต บัญชีภาษีซื้อ     1,400 
  (ปดบัญชีภาษีซื้อประจําเดือน ก.พ.49) 
  เดบิต บัญชีภาษีขาย    1,100 
   เครดิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม    1,100 
  (ปดบัญชีภาษีขายประจําเดือน ก.พ.49) 
31 มี.ค. 49 เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม   1,900 
   เครดิต บัญชีภาษีซื้อ     1,900 
  (ปดบัญชีภาษีซื้อประจําเดือน มี.ค.49) 
  เดบิต บัญชีภาษีขาย    1,800 
   เครดิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม    1,800 
  (ปดบัญชีภาษีขายประจําเดือน มี.ค.49) 
30 เม.ย. 49 เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม   1,500 
   เครดิต บัญชีภาษีซื้อ     1,500 
  (ปดบัญชีภาษีซื้อประจําเดือน เม.ย.49) 
  เดบิต บัญชีภาษีขาย    2,000 
   เครดิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม    2,000 
  (ปดบัญชีภาษีขายประจําเดือน เม.ย.49) 
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บันทึกรายการจายภาษีมูลคาเพิ่มในสมุดเงินสด โดย 
15 ก.พ. 49 เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม      210 
   เครดิต บัญชีเงินสด        210 
15 พ.ค.49 เดบิต บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม      100 
   เครดิต บัญชีเงินสด        100 
 

บัญชีภาษีซ้ือ 
 

 
วัน เดือน ป 

 
รายการ 

หนา 
บัญชี 

 
เดบิต 

 
เครดิต 

คงเหลอื 
เดบิต 

คงเหลือ 
เครดิต 

31 ม.ค.49 
      “ 
28 ก.พ.49 
      “ 
31 มี.ค.49 
      “ 
30 เม.ย.49 
      “ 

สมุดซื้อ 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 
สมุดซื้อ 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 
สมุดซื้อ 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 
สมุดซื้อ 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 

 
รว. 

1,001 
 

1,400 
 

1,900 
 

1,500 

  
1,001 

 
1,400 

 
1,900 

 
1,500 

 1,001 
- 

1,400 
- 

1,900 
- 

1,500 
- 

 1,001 
- 

1,400 
- 

1,900 
- 

1,500 
- 

 

 
บัญชีภาษขีาย 

 
 
วัน เดือน ป 

 
รายการ 

หนา 
บัญชี 

 
เดบิต 

 
เครดิต 

คงเหลือ 
เดบิต 

คงเหลือ 
เครดิต 

31 ม.ค.49 
      “ 
28 ก.พ.49 
      “ 
31 มี.ค.49 
      “ 
30 เม.ย.49 
      “ 

สมุดขาย 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 
สมุดขาย 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 
สมุดขาย 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 
สมุดขาย 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 

 
รว. 

 
1,211 

 
1,100 

 
1,800 

 
2,000 

 1,211 
 

1,100 
 

1,800 
 

2,000 

  
- 

 
- 

 
- 

 
- 

 1,211 
 
1,100 
 
1,800 

- 
2,000 

- 

- 
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บัญชีภาษมีูลคาเพิ่ม 
 
วัน เดือน ป 

 
รายการ 

หนา 
บัญชี 

 
เดบิต 

 
เครดิต 

คงเหลือ 
เดบิต 

คงเหลือ 
เครดิต 

31 ม.ค.49 
      “ 
15 ก.พ.49 
28 ก.พ.49 
      “ 
31 มี.ค.49 
      “ 
30 เม.ย.49 
      “ 
15 พ.ค.49 

ภาษีซื้อ 
ภาษีขาย 
เงินสด 
ภาษีซื้อ 
ภาษีขาย 
ภาษีซื้อ 
ภาษีขาย 
ภาษีซื้อ 
ภาษีขาย 
เงินสด 

 
 

1,001 
 

210 
1,400 

 
1,900 

 
1,500 

 
100 

  
1,211 

 
 

1,100 
 

1,800 
 

2,000 

  
 
- 
 

300 
2,200 
400 

1,900 
 
- 

  
210 

- 
 
 
 
 
 

100 

 

 
 ขอสังเกต  
 1. บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม หากยอดคงเหลืออยูทางดานเดบิต  หมายถึง สหกรณสามารถขอคืน
ภาษีซื้อได และหากไมขอคืนและคงเหลือไวในบัญชีจะหมายถึง   ภาษีมูลคาเพิ่ม-ลูกหนี้กรมสรรพากร 
แสดงในงบดุล หมวดสินทรัพยหมุนเวียนอื่น  โดยอาจจะเขียนขอสังเกตดวยตัวดินสอไวในบัญชี
ภาษีมูลคาเพิ่มวาเปนภาษีซื้อของเดือนใดบาง 
 2. บัญชีภาษีมูลคาเพิ่ม หากยอดคงเหลืออยูทางดานเครดิต หมายถึง สหกรณมีหนาที่ตอง
นําสงภาษีมูลคาเพิ่มใหกรมสรรพากร และหากไมนําสงและคงเหลือไวในบัญชีจะหมายถึง ภาษี                  
มูลคาเพิ่มเจาหนี้กรมสรรพากร แสดงในงบดุล หมวดหนี้สินหมุนเวียน 
 3. การจายภาษีมูลคาเพิ่ม สหกรณตองยื่นแบบ ภพ.30 ภายในวันที่ 15 ของทุกเดือน หากพน
กําหนดจะตองโทษทั้งทางอาญาและทางแพง 
 นอกจากนี้ สหกรณรานคาที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม ยังมีหนาที่ตองจัดทํารายงานภาษีซื้อ     
รายงานภาษีขาย และรายงานสินคาและวัตถุดิบ 
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ตัวอยางการจัดทํารายงานภาษีซื้อ 
 

รายงานภาษซ้ืีอ 
เดือน มกราคม  ป 2549 

ชื่อผูประกอบการ รานสหกรณทันใจ จํากัด            เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
                                                                               7     0     1      3     5     6     9     8     4    2 
ชื่อสถานประกอบการ รานสหกรณทันใจ จํากัด 
 
ลําดับ ใบกํากับภาษ ี
ที ่ วันเดือนป เลขที่ เลมที่ 

ชื่อผูขายสินคา/ 
ผูใหบริการ 

   มูลคาสินคา            จํานวนเงิน 
    หรือบริการ          ภาษีมูลคาเพิ่ม 

1/1 
1/2 
1/3 
1/4 

5 ม.ค.49 
12 ม.ค.49 
25 ม.ค.49 
28 ม.ค.49 

10021 
11032 
10027 
10321 

บริษัทนานา จํากัด 
บริษัทเซ็นโก จํากัด 
บริษัทนานา จํากัด 
บริษัทเชนตา จํากัด 

      2,000                       140 
    10,000                        700 
        300                          21       
     2,000                         140 

        14,300                      1,001  
 
ขอพึงระวังในการจัดทํารายงานภาษีซ้ือ 
 1.    ตองเปนสหกรณรานคาที่จดทะเบียนเปนผูประกอบการเสียภาษีมูลคาเพิ่ม 
 2. ใหลงรายการตามใบกํากับภาษี เฉพาะรายการภาษีซื้อที่มีสิทธิ์นําไปหักในการคํานวณภาษี    
มูลคาเพิ่มเทานั้น 
 3. ใหลงรายการตามมูลคาสินคาหรือบริการ และจํานวนภาษีมูลคาเพิ่มซึ่งเกิดจากใบกํากับภาษี
เฉพาะที่มีลักษณะเปนใบกํากับภาษีแบบเต็มรูปเปนรายใบกํากับภาษี 
 4.   ใหเรียงลําดับเลขที่กํากับใบกํากับภาษีข้ึนใหมทางดานบนขวาของใบกํากับภาษีนั้น ๆ 
 โดยการเรียงลําดับตามใบกํากับภาษีที่ไดรับ 
 5.   ใหแยกใบกํากับภาษีเปนรายเดือนภาษีที่ลงรายการในรายงานภาษีซื้อ 
 6.   ใหลงรายการเรียงตามลําดับใบกํากับภาษีที่ไดรับ โดยไมคํานึงถึงวาใบกํากับภาษีนั้นจะลง 
 วัน เดือน ปใด 

7. การลงรายการในชองวัน เดือน ป ของใบกํากับภาษี ใหลงวัน เดือน ป ตามที่ระบุไวใน        
ใบกํากับภาษี 
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8. ใหลงรายการภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่ไดรับใบกํากับภาษี เวนแตภาษีซื้อที่มิไดนํา    
ไปหักในการคํานวณในเดือนภาษี เพราะมีเหตุจําเปน ดังตอไปนี้ 
  ก. เหตุจําเปนซึ่งเกิดขึ้นตามประเพณีทางการคา 
  ข. เหตุสุดวิสัย 
  ค. ไดรับใบกํากับภาษีในเดือนภาษีอ่ืนที่มิใชเดือนภาษีที่ระบุไวในใบกํากับภาษี 
 9. ภาษีซื้อที่มิไดนําไปหักในการคํานวณภาษีในเดือนภาษี เพราะมีเหตุจําเปนตามขอ 8 ใหมีสิทธิ
นําไปหักในการคํานวณภาษีในเดือนภาษีหลังจากนั้นได แตตองไมเกิน 6 เดือน นับแตเดือนถัดจากเดือนที่
ออกใบกํากับภาษี ทั้งนี้ใหระบุขอความวา “ถือเปนภาษีซ้ือในเดือนภาษี………” ไวในใบกํากับภาษี      
ดังกลาวดวย โดยขอความดังกลาวจะตีพิมพจัดทําขึ้นดวยระบบคอมพิวเตอร ประทับตรายาง เขียนดวย 
หมึกพิมพดีด หรือวิธีอ่ืนใดในลักษณะทํานองเดียวกันก็ได 
 10. สหกรณรานคาที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มประกอบกิจการ ทั้งประเภทที่ตองเสีย
ภาษีมูลคาเพิ่มและประเภทที่ไมตองเสียภาษีมูลคาเพิ่ม หากสหกรณนําสินคาหรือบริการที่ไดมาหรือได
รับมาในการประกอบกิจการของตนไปใชหรือจะใชในกิจการทั้งสองประเภท ใหสหกรณเฉลี่ยภาษีซื้อที่จะ
นํามาหักออกจากภาษีขาย โดยใหลงรายการ ดังนี้ 
  ก.  ลงรายการตามมูลคาทั้งหมดของสินคาหรือบริการ และ 
  ข.  ลงรายการตามมูลคาสินคาหรือบริการและจํานวนภาษีมูลคาเพิ่มที่มีสิทธินําไปหัก    
ออกจากภาษีขาย 
 ทั้งนี้ การลงรายการในรายงาน สหกรณสามารถเพิ่มชองรายการในรายงานภาษีซื้อ หรือแยกรายงาน
ภาษีซื้อออกเปน 2 รายงาน ก็ได โดยรายงานหนึ่งใหลงรายการตามใบกํากับภาษีที่มีสิทธินําไปหักในการ
คํานวณภาษีมูลคาเพิ่มไดทั้งหมด และอีกรายงานหนึ่งใหลงรายการตามใบกํากับภาษีตาม ก และ ข 
 11. กรณีสหกรณไดรับใบเพิ่มหนี้หรือใบลดหนี้ ใหลงรายการตามมูลคาสินคาหรือบริการและ
จํานวนภาษีมูลคาเพิ่มที่ถูกเรียกเก็บหรือไดรับคืน ซึ่งเกิดจากใบเพิ่มหนี้หรือใบลดหนี้เปนรายใบ และใหลง
รายการภายใน 3 วันทําการนับแตวันที่ไดรับ 
 ทั้งนี้  สหกรณสามารถจัดทํารายงานภาษีซื้อ  ซึ่งลงรายการเฉพาะรายการตามใบเพิ่มหนี้หรือ      
ใบลดหนี้อีก 1 รายงานก็ได 
 12. สามารถจัดทํารายงานภาษีซื้อ  โดยแยกออกเปนแตละแผนกของสินคาหรือบริการหรือแยก
ออกเปนแตละประเภท ชนิด ขนาด หรือในลักษณะทํานองเดียวกันของสินคาหรือบริการก็ได ทั้งนี้สหกรณ
รานคาสามารถแยกทุกประเภทรายงาน หรือแยกเฉพาะรายงานดังกลาวบางรายงานก็ได 
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ตัวอยางการจัดทํารายงานภาษีขาย 
 

 
ขอพึงระวังในการจัดทํารายงานภาษีขาย 
 1. ตองเปนสหกรณที่จดทะเบียนเปนผูประกอบการเสียภาษีมูลคาเพิ่ม 
 2. ใหลงรายงานตามใบกํากับภาษีแบบเต็มรูปทุกครั้งเปนรายใบกํากับภาษี และใหลงรายการ
ภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่ระบุไวในใบกํากับภาษี 
 3. กรณีสหกรณจัดทําใบกํากับภาษีในแตละวันตั้งแต 100 ฉบับข้ึนไป ของแตละสถานประกอบการ     
พรอมทั้งไดจัดใหมีรายงานสรุปการขายประจําวัน (ตามแบบที่กรมสรรพากรกําหนด) สหกรณจะลงรายการ
เฉพาะมูลคาสินคาหรือบริการ และจํานวนภาษีมูลคาเพิ่มทั้งหมดตอวันที่ไดรับ หรือพึงไดรับตามรายงานสรุป
การขายประจําวัน โดยไมตองลงเปนรายใบกํากับภาษีก็ได และใหลงรายการภายใน 3 วันทําการ นับแต
วันที่ระบุไวในใบกํากับภาษี 
 
 
 
 

รายงานภาษขีาย 
เดือน มกราคม ป 2549 

ชื่อผูประกอบการ รานสหกรณทันใจ จํากัด               เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร 
                                                                                 7     0     1      3     5      6     9     8    4     2 
 
ชื่อสถานประกอบการ รานสหกรณทันใจ จํากัด 
 
ใบกํากับภาษี 
วันเดือนป เลมที่เลขที่ 

รหัส 
เครื่อง 

ชื่อผูซื้อสินคา/ผูรับบริการ 
 

มูลคาสินคา 
หรือบริการ 

จํานวนเงนิ 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 

  4 ม.ค.49 
 
15 ม.ค.49 
15 ม.ค.49 
 
31 ม.ค.49 

01590- 
0600 

10029 
0601- 
0640 

103538 
000460 

- 
103538 
000460 

- 

ขายสินคา 
 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 
ขายสินคา  
 
สินคาขาดบัญชี 

2,000 
 

5,000 
10,000 

 
300 

 140 
 

350 
700 

 
21 

 

    17,300  1,211  
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 4. กรณีสหกรณออกใบกํากับภาษีอยางยอ   ใหลงรายการเฉพาะมูลคาสินคาหรือบริการและ
จํานวนภาษีมูลคาเพิ่มทั้งหมดตอวันที่ไดรับหรือพึงไดรับ และใหลงรายการภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่
ระบุไวในใบกํากับภาษีอยางยอ โดย 
  - กรณีจัดทําใบกํากับภาษีอยางยอเปนเลม ใหระบุในชองเลขที่/เลมที่ของใบกํากับภาษีวา 
“เลมที่……..เลขที่……..ถึงเลขที่………….” 
  - กรณีจัดทําใบกํากับภาษีอยางยอโดยไมไดออกเปนเลม ใหลงรายการโดยระบุในชองเลขที่/
เลมที่ ของใบกํากับภาษีวา “เลขที่…….ถึงเลขที่………..” 
 5. กรณีสหกรณไดรับอนุมัติจากอธิบดีกรมสรรพากร    ใหใชเครื่องบันทึกการเกบ็เงนิเพือ่ออกใบกาํกบั
ภาษี ซึ่งเครื่องบันทึกการเก็บเงินออกรายงานสรุปการขายประจําวันแยกเปนรายเครื่องบันทึกการเก็บเงิน  
ใหลงรายการเฉพาะมูลคาสินคาหรือบริการและจํานวนภาษีมูลคาเพิ่มทั้งหมดตอวันที่ไดรับหรือ  พึงไดรับ 
โดยแยกออกเปนรายเครื่องบันทึกการเก็บเงินพรอมทั้งระบุเลขรหัสประจําเครื่องบันทึกการเก็บเงินที่อธิบดี
กรมสรรพากรกําหนดไวในรายงานภาษีขายดวย และใหลงรายการภายใน 3 วันทําการนับแตวันที่เครื่อง
บันทึกการเก็บเงินออกใบกํากับภาษี 
 6.  กรณีสหกรณใชเครื่องบันทึกการเก็บเงินชนิดไฟฟา หรือชนิดคอมพิวเตอรทึ่ใชตอเชื่อมเขากับ
ระบบคอมพิวเตอรจะตองจัดทํารายงานภาษีขายโดยอัตโนมัติทุกสิ้นวันทําการ 
 7.  กรณีที่สหกรณรานคาประกอบกิจการคาปลีก ซึ่งมีสิทธิออกใบกํากับภาษีอยางยอ แตมีหนาที่
ตองจัดทําใบกํากับภาษีแบบเต็มรูป สําหรับการขายสินคาหรือใหบริการทุกครั้งที่ผูซื้อสินคาหรือผูรับบริการ
เรียกรองนั้นใหดําเนินการดังนี้ 
       7.1 กรณีจัดทําใบกํากับภาษีอยางยอเปนเลมหรือไมไดออกเปนเลมใหจัดทําใบกํากับภาษีแบบ
เต็มรูป โดยไมตองจัดทําใบกํากับภาษีอยางยออีก 
       7.2 กรณีใชเครื่องบันทึกการเก็บเงินออกใบกํากับภาษีอยางยอและลงรายการตามขอ 5      
แลวหากสหกรณตองจัดทําใบกํากับภาษีแบบเต็มรูปอีก ใหลงรายการตามใบกํากับภาษีแบบเต็มรูป        
เปนรายใบกํากับภาษี โดยไมตองระบุมูลคาสินคาหรือบริการและจํานวนภาษีมูลคาเพิ่ม และหมายเหตุไววา  
“ออกแทนใบกํากับภาษีอยางยอ เลขที่……..” 

การปดบัญชีประจําป 
 เมื่อสหกรณบันทึกรายการบัญชีในสมุดบันทึกรายการขั้นตน และผานรายการไปบัญชีแยกประเภท
ทุกรายการบัญชีที่เกิดขึ้นเปนประจําวัน ประจําเดือน  ดังนั้นบัญชีตาง ๆ ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป    
จะแสดงจํานวนเงินสะสมของแตละบัญชีทุกบัญชี  หากสหกรณตองการทราบผลการดําเนินงานของ
สหกรณวาในรอบระยะเวลาตั้งแตวันเริ่มตนของปทางบัญชีจนกระทั่งถึงวันสิ้นสุดปทางบัญชี สหกรณ
รานคาดําเนินธุรกิจประสบผลกําไรหรือขาดทุน เปนจํานวนเงินเทาใด และยังคงมีสินทรัพยอะไรบาง   
จํานวนเงินเทาใด ที่สามารถนําไปใชในการดําเนินธุรกิจปตอไป ประกอบกับมีภาระหนี้สินผูกผันที่สหกรณ
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จะตองชดใชเปนจํานวนเงินเทาใด  และในสวนที่เปนเงินทุนของสหกรณเอง มีอะไรบางเปนจํานวนเงิน
เทาใดนั้น ที่กลาวมาขางตนมีกระบวนการที่จะทําใหทราบผลได เรียกวา “การปดบัญชีประจําป” 
 ข้ันตอนของวิธีปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการปดบัญชีประจําป  เปนดังนี้ 

 1. การจัดทํารายการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปทางบัญชี 
  2. การปดบัญชีประจําปและการจัดทํากระดาษทําการงบทดลอง 

 3. การจัดทํางบการเงิน 
 1. การจัดทํารายการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปทางบัญชี 
    เนื่องจากการปดบัญชีตาง ๆ ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป ณ วันสิ้นปทางบัญชี เพื่อ
คํานวณหาผลการดําเนินงาน และฐานะทางการเงินของสหกรณนั้น สหกรณรานคาจะตองพิจารณาถึง
รายการบัญชีตาง ๆ ที่ปรากฏในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปนั้นเปนไปตามหลักเกณฑคงคาง ซึ่งเปนการ
ปฏิบัติตามมาตรฐานการบัญชีที่รับรองทั่วไป และตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณวาดวยการบัญชีของ
สหกรณ พ.ศ.2542 ดังนั้น สหกรณจึงตองพิจารณาจัดทํารายการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปทางบัญชี เพื่อให
รายการบัญชีตาง ๆ ณ วันสิ้นปทางบัญชี ไดถูกบันทึกโดยครบถวนและถูกตอง รวมทั้งเพื่อใหบัญชีประเภท
รายไดและคาใชจายไดถูกบันทึกจํานวนเงินที่ควรจะเกิดขึ้นตามรอบระยะเวลาบัญชีนั้น 
 ขอสังเกต ในการจัดทํารายการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปทางบัญชี สหกรณจะตองพิจารณาถึง
พระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 โดยเฉพาะในสวนที่เกี่ยวกับการบัญชีรวมทั้ง ระเบียบ ขอบังคับ 
คําแนะนําวิธีปฏิบัติทางบัญชีตาง ๆ ของนายทะเบียนสหกรณ 

การปรับปรุงรายการบัญชีใหพิจารณาเปน 2 ประเด็น คือ 
 1. รายการที่บันทึกบัญชีไวแลวในระหวางป หมายถึง รายการบัญชีตาง ๆ ที่บันทึกไวในสมุด
บัญชีแยกประเภททั่วไป เรียบรอยแลว ณ วันที่เกิดรายการ แตหากสหกรณยังใชประโยชนจากรายการบัญชี
นั้นไมครบถวน กลาวคือ จํานวนเงินของรายการบัญชีที่บันทึกไวแลวนั้นไมสัมพันธกับระยะเวลา ณ วันสิ้นป 
สหกรณจึงตองทําการปรับปรุงบัญชี ไดแก รายไดรับลวงหนา และคาใชจายจายลวงหนา เปนตน 
 2. รายการที่ยังไมไดบันทึกบัญชีในระหวางป หมายถึง รายการบัญชีที่ควรจะถือเปนรายการ  
ที่เกิดขึ้นในรอบระยะเวลาตั้งแตวันตนปทางบัญชี จนถึงวันสิ้นปทางบัญชี แตสหกรณยังมิไดบันทึกรายการ
บัญชีเหลานั้นไว   จึงตองทําการปรับปรุงบัญชี  ไดแก คาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ  คาเผื่อหนี้สงสัย   
จะสูญ  สินคาขาดบัญชี  เปนตน 
 รายการปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปทางบัญชีของสหกรณรานคาที่สําคัญ ๆ มีดังนี้ 
 - สินคาคงเหลือส้ินป 
 - สินคาเสื่อมชํารุด 
 - สินคาเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี 
 - สินคาขาดบัญชี 
 - คาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 
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 - หนี้สูญ 
 - หนี้สูญรับคืน 
 - ลูกหนี้คลาดเคลื่อน 
 - คาเสื่อมราคา 
 - รายไดรับลวงหนา 
 - คาใชจายจายลวงหนา 
 - รายไดคางรับ 
 - คาใชจายคางจาย 
 - สํารองบําเหน็จเจาหนาที่ 
 - เครื่องเขียนแบบพิมพคงเหลือ 
 - เงินปนผล/เงินเฉลี่ยคืนคลาดเคลื่อน 
 วิธีการบันทึกรายการปดบัญชีประจําป ใหพิจารณาปรับปรุงรายการบัญชี โดยเดบิต และเครดิตใน
สมุดรายวันทั่วไป และใหผานรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป      
ซึ่งไดแกรายการดังตอไปนี้ 

สินคาคงเหลือสิ้นป 
 สหกรณรานคาจัดหาสินคามาจําหนายแกสมาชิก    ดังนั้น สินคาคงเหลือหมายถึง  สินคาสําเร็จรูป
หรือส่ิงของที่สหกรณรานคามีไวเพื่อคาขายหากําไร 
 ในการบันทึกสินคาคงเหลือส้ินป สหกรณแตละแหงจะตองพิจารณาวาสินคาคงเหลือของสหกรณ
ประกอบดวยอะไรบาง และจัดใหมีการวางแผนในการตรวจนับสินคาคงเหลือ และจัดใหมีการแตงตั้ง 
กรรมการตรวจนับสินคาคงเหลือ โดยพิจารณาแตงตั้งจากผูที่ไมมีหนาที่โดยตรงในการเก็บรักษาสินคา ทั้งนี้
กรรมการตรวจนับใหมีจํานวนไมนอยกวา 3 คน เพื่อใหทราบปริมาณและสภาพของสินคาคงเหลืออยูตาม
ความเปนจริง โดยใหแยกรายละเอียดสินคาคงเหลือ  สภาพปกติออกจากสินคาที่เสื่อมชํารุด  แตยงัสามารถ
ขายได 
 ทั้งนี้ ในการตรวจนับสินคาคงเหลือใหจัดทําใบตรวจนับสินคาคงเหลือ โดยกรรมการตรวจนับสินคา
คงเหลือจะตองลงลายมือชื่อกํากับทุกใบ 
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การตีราคาสินคาคงเหลือ 
 สินคาคงเหลือสภาพปกติ ใหตีราคาตามราคาทุนหรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับ    แลวแตราคาใดจะต่ํากวา 
 ราคาทุน หมายถึง ราคาซื้อสินคารวมคาใชจายในการจัดซื้อและการขนสงสินคา จนสินคานั้น    
เขามาอยูในรานสหกรณพรอมที่จะขายได 
 วิธีคํานวณราคาทุน อาจเลือกใชได 2 วิธีตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของ 
สหกรณ พ.ศ. 2542  ดังนี้ 
  1. วิธีเขากอนออกกอน (FIFO)  หมายถึง สินคาที่ซื้อกอนจะถูกขายออกไปกอน ดังนั้น 
สินคาที่เหลืออยูจะเปนสินคาที่ซื้อคร้ังหลังสุดยอนขึ้นไปตามลําดับ 
      ตัวอยาง   รายการสินคาคงเหลือและรายการซื้อสินคาในระหวางเดือนธันวาคม 2549    
มีดังนี้ 
   ธ.ค.  1  สินคาคงเหลือ  300 หนวย @ 20    6,000 
   ธ.ค.   2  ขาย   200 หนวย @ 28    5,600 
   ธ.ค.   3  ซื้อ   400 หนวย @ 20    8,000 
              ธ.ค.  15 ซื้อ   200 หนวย @ 22    4,400 
   ธ.ค.  18 ขาย   200 หนวย @ 29    5,800 
   ธ.ค.   24 ซื้อ   100 หนวย @ 21    2,100 
   ธ.ค.   29 ขาย   100 หนวย @ 25    2,500 
   ณ วนัที ่ 31  ธนัวาคม  2549   มีสินคาคงเหลือ  400  หนวย   ราคาสนิคาคงเหลือ 
400 หนวย คํานวณไดดังนี้ 
   100 หนวย @ 21   2,100   บาท 

200 หนวย @ 22   4,400   บาท 
100 หนวย @ 20   2,000   บาท 
สินคาคงเหลือ              8,500   บาท 

  2. วิธีราคาทุนถัวเฉลี่ยถวงน้ําหนัก (Weighted Average)     หมายถึง วิธีการคํานวณ
ราคาทุนของสินคาคงเหลือโดยใชราคาของสินคาที่มีเพื่อขาย (ราคาทุนสินคาคงเหลือยกมา บวกดวยราคา
ทุนสินคาที่ซื้อหรือผลิตได) แลวหารดวยจํานวนหนวยสินคาที่มีเพื่อขาย (จํานวนหนวยสินคาคงเหลือยกมา
บวกดวยจํานวนหนวยสินคาที่ซื้อหรือจํานวนหนวยสินคาที่ผลิตได) ซึ่งวิธีการคํานวณถัวเฉลี่ยอาจคํานวณ
แบบตอเนื่องเปนระยะ ๆ ไป หรือคํานวณทุกครั้งที่ไดรับสินคา หรือคํานวณ ณ วันสิ้นปทางบัญชี  ซึ่งหาก 
สหกรณเลือกใชวิธีการคํานวณราคาทุนถัวเฉลี่ยของสินคาดวยวิธีใดแลว ใหใชวิธีนั้นอยางสม่ําเสมอ 
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 อนึ่ง เมื่อสหกรณเลือกใชวิธีการคํานวณราคาทุนสินคาคงเหลือวิธีใดวิธีหนึ่ง    สําหรับสินคา
ประเภทใดแลว จะตองใชวิธีนั้นอยางสม่ําเสมอ และมีขอพึงระวังอีกประการคือ ราคาทุนของสินคา
คงเหลือ จะตองเปนราคากอนภาษีมูลคาเพิ่มเสมอ 
 มูลคาสุทธิที่จะไดรับ หมายถึง ราคาที่คาดวาจะขายไดตามปกติของธุรกิจหักคาใชจายอื่น ๆ ที่
จําเปนตองจายเพื่อใหขายสินคานั้นได 
 คาใชจายอื่น ๆ ที่อาจถือเปนตนทุนสินคาคงเหลือได หมายถึง คาใชจายที่ทําใหสินคาคงเหลอือยูใน
สถานที่และสภาพที่เปนอยูในปจจุบันเทานั้น 
 วิธีการเปรียบเทียบราคาสินคาคงเหลือ  ใหมีวิธีการดังนี้ 

เปรียบเทียบราคาทุนกับราคามูลคาสุทธิที่จะไดรับแลวแตราคาใดจะต่ํากวา   โดยการ 
เปรียบเทียบราคาสินคาแตละรายการ 
  การบันทึกบัญชีสินคาคงเหลือสิ้นป ใหจัดทําเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี คือ     
ใบโอนบัญชี บันทึกรายการในสมุดรายวนัทั่วไป สามารถแบงไดเปน 2 กรณี 
  กรณีที่ 1 สินคาคงเหลือตีตามราคาทุนที่ตํ่ากวามูลคาสุทธิที่จะไดรับ ใหบันทึกบัญชีโดย 
  เดบิต  บัญชีสินคาคงเหลือ   XX 
   เครดิต  บัญชีตนทุนขาย     XX 
  (บันทึกสินคาคงเหลือส้ินป) 
  กรณีที่ 2 สินคาคงเหลือตีตามราคามูลคาสุทธิที่จะไดรับตํ่ากวาราคาทุน ใหบันทึก
บัญชีโดย 
   2.1  บันทึกสินคาคงเหลือส้ินป โดย 
    เดบิต บัญชีสินคาคงเหลือ  XX 
     เครดิต บัญชีตนทุนขาย    XX 
    (บันทึกจํานวนเงิน =  ราคาทุน) 
   2.2  บันทึกผลขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลง โดย 
    เดบิต  บัญชีขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลง    XX  
               เครดิต บัญชีคาเผื่อมูลคาสินคาลดลง  XX 
    (บันทึกเทากับผลตางของราคาทุนกับมูลคาสุทธิที่จะไดรับ) 
   บัญชีคาเผื่อมูลคาสินคาลดลงเปนบัญชีปรับมูลคาสินคาคงเหลือ ดังนั้นหากในป
ตอมาสินคาคงเหลือที่ตีราคาลดลงในปกอน กลับมีมูลคาสุทธิที่จะไดรับสูงขึ้น ใหกลับรายการบัญชีคาเผื่อ
มูลคาสินคาลดลงเปนกําไรจากการตีราคาสินคาเพิ่มข้ึน 
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 ตัวอยางการตีราคาสินคาคงเหลือ ตามราคาทุนหรือมูลคาสุทธิที่จะไดรับที่ตํ่ากวา 
 
  สินคาชนิด ราคาทุน มูลคาสุทธิที่จะไดรับ ราคาทุนหรือมูลคาสุทธิ 
            ที่จะไดรับที่ตํ่ากวา 
      ก      600   580   580 
      ข      200   205   200 
      ค      400   405   400 
      ง      300   295   295 
                  1,500                          1,485               1,475 
  วิธีบันทึกรายการสินคาคงเหลือ โดยเลือกการเปรียบเทียบราคาทุนกับมูลคาสุทธิที่จะไดรับ
ของสินคาแตละรายการ บันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้ 
  เดบิต บัญชีสินคาคงเหลือ    1,475 
   เครดิต  บัญชีตนทุนขาย     1,475 
  (บันทึกสินคาคงเหลือส้ินป) 
 และ เดบิต บัญชีขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลง       25 
   เครดิต บัญชีคาเผื่อมูลคาสินคาลดลง        25 
  (สินคาคงเหลือมีราคามูลคาสุทธิที่จะไดรับตํ่ากวาราคาทุน จึงเกิดผลขาดทุนจากการ       
ตีราคาสินคาลดลง) 
  บัญชีผลขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลงใหแสดงไวเปนรายการคาใชจายในงบกําไร
ขาดทุน 
ขอพึงระวัง 

    ราคาทุนตอหนวยหรือราคามูลคาสุทธิที่จะไดรับตอหนวยของสินคาคงเหลือใหพิจารณา 
     ราคาทุนตอหนวยที่นํามาคํานวณมูลคาสินคาคงเหลือ  =  ราคาสินคาไมรวมภาษีซื้อ      
เนื่องจากภาษีซื้อไดนําไปบันทึกบัญชีแยกตางหากจากยอดซื้อสินคา จึงไมถือวาภาษีซื้อเปนตนทุนสินคา 
    มูลคาสุทธิที่จะไดรับตอหนวย   =   ใหใชราคามูลคาสุทธิที่จะไดรับโดยไมรวมภาษีขาย ไมวา
จะเปนสหกรณจดทะเบียนหรือมิไดจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มก็ตาม 
   ทั้งนี้ หากสหกรณคํานวณมูลคาสินคาคงเหลือผิดพลาด จะมีผลกระทบอยางมีสาระสําคัญตอ  
งบการเงินของสหกรณ 
 
 
 
 



 

 

110

 2. กอนบันทึกสินคาคงเหลือส้ินปที่ตรวจนับได สหกรณควรเปรียบเทียบกับจํานวนสินคาคงเหลือ
ตามบัญชีปกอนวามียอดถูกตองตรงกัน หากไมถูกตองสหกรณจะไดทบทวนการตรวจนับสินคาคงเหลือวา
ไดนับถูกตองและครบถวนทุกรายการที่ควรถือเปนสินคาคงเหลือหรือไม เพื่อดําเนินการใหถูกตองกอน ทั้งนี้
วิธีการเปรียบเทียบกับยอดคงเหลือตามบัญชีนั้น นอกจากเปรียบเทียบตามทะเบียนคุมสินคาหรือรายงาน
สินคาและวัตถุดิบแลว สหกรณควรใชวิธีวิเคราะหสินคาคงเหลือตามราคาขาย   ซึ่งเปนการวิเคราะหใน
ภาพรวมชวยในการพิจารณาความถูกตองครบถวนของสินคาคงเหลืออีกทางหนึ่งดวย 
 
 วิธีการวิเคราะหสินคาคงเหลือตามราคาขาย ใหจัดทําตามรูปแบบรายการ ดังนี้ 

การวิเคราะหสินคาคงเหลือตามราคาขาย 
ณ วันที…่…………………………… 

รายการ จํานวนเงนิ หมายเหต ุ
สินคาคงเหลือ 
บวก ซื้อสินคา 
       รับคืนสินคา 
       เพิ่มราคาขาย 
หัก   สงคืนสินคา 
       ลดราคาขาย 
                     รวม 
หัก   ขายสินคา 
        เบิกใช 
สินคาควรเหลือส้ินป 
สินคาคงเหลือที่ตรวจนับได 
หัก ลดหยอน   ของยอดขาย 
สินคาขาด (เกิน) ตามราคาขาย 

……………………
……………………
……………………
……………………
……………………
……………………
……………………
……………………
……………………
…………………… 
…………………… 
…………………… 
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สินคาคงเหลือเสื่อมชํารุด 
 สินคาเสื่อมชํารุด หมายถึง สินคาที่เสื่อมสภาพแบงออกไดเปน 2 ลักษณะ คือ 
 1. สินคาเสื่อมชํารุดที่ยังสามารถขายได หมายถึง สินคาที่มีสภาพชํารุดแตยังสามารถขายได
โดยอาจจะขายในราคาที่ลดลง หรืออาจจะตองขายในราคาที่ตํ่ากวาราคาทุน สินคาเสื่อมชํารุดลักษณะนี้ 
ใบตรวจนับสินคาใหแยกออกไวตางหากอีก 1 ชุด ไมรวมกับใบตรวจนับสินคาคงเหลือสภาพปกติ และ    
คณะกรรมการจะตองเปนผูกําหนดราคาขายวาควรจะขายสินคาเสื่อมชํารุดในราคาหนวยละเทาใด 
 2. สินคาเสื่อมชํารุดที่ไมสามารถขายได ตองตัดจําหนายออกจากบัญชี เนื่องจากไมสามารถ
นําไปขายหรือใชงานตอไป 
 สินคาเสื่อมชํารุดที่ไมสามารถขายได กลาวคือ สหกรณจะตองไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการ
ดําเนินการ  อนุมัติใหตัดสินคาเสื่อมชํารุดและใหทําลาย  พรอมทั้งใหสหกรณจัดทําหลักฐานระบุ             
รายละเอียดของสินคาไวเปนหลักฐาน โดยใหมีคณะบุคคลรวมสังเกตการณทําลายประกอบดวยแผนก
คลังสินคา แผนกบัญชี แผนกขาย และผูตรวจสอบกิจการ (ถามี) และใหลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐานดวย 
พรอมทั้งใหแจงผูสอบบัญชีมาเปนพยานในการทําลายดวย สําหรับสหกรณที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  
การทําลายสินคาที่เสื่อมสภาพจนตองทําลายทิ้งนี้ สหกรณไมจําเปนตองแจงใหเจาหนาที่กรมสรรพากรรวม
เปนพยานในการทําลายก็ได หากสินคาเสื่อมสภาพที่จะทําลายไมสามารถเก็บรักษาไวได ทั้งนี้ หากสินคา
เสื่อมสภาพชํารุด โดยสภาพสามารถเก็บรักษาและรอการทําลายพรอมกันได เมื่อมีปริมาณที่เหมาะสม 
สําหรับสหกรณรานคาที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม สหกรณจะตองแจงการทําลายใหสรรพากรพื้นที่หรือ
สรรพากรจังหวัด ในทองที่ที่รับผิดชอบทราบลวงหนาเปนเวลา 30 วัน กอนวันทําลาย ซึ่งสรรพากรพื้นที่หรือ
สรรพากรจังหวัดอาจสงเจาหนาที่ไปดูการทําลายดวยก็ได ตามความเหมาะสมแลวแตกรณี เวนแตการ
ทําลายของเสียหรือสินคาหรือเศษซากดังกลาวของสหกรณ ที่ตองอยูภายใตการควบคุมของหนวยราชการ 
ซึ่งมีเจาหนาที่ของหนวยงานราชการนั้นควบคุมเกี่ยวกับการทําลายตามระเบียบขอบังคับที่กําหนด สหกรณ
ไมจําเปนตองแจงใหเจาหนาที่กรมสรรพากรรวมเปนพยานในการทําลายก็ได 
 การบันทึกบัญชีบันทึกลดจํานวนหนวยในทะเบียนคุมสินคาหรือรายงานสินคาและวัตถุดิบวา
เสื่อมสภาพใชการไมได ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ คร้ังที่…….วันที่……………………. 
และบันทึกสินคาคงเหลือเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชีเปนคาเสียหายจากสินคาเสื่อมสภาพในงบกําไร
ขาดทุน  โดยจะตองมีมติที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการเห็นสมควรใหตัดบัญชีได  จึงบันทึกบัญชี       
ในสมุดรายวันทั่วไป  โดย 
  เดบิต บัญชีคาเสียหายสินคาเสื่อมสภาพตัดบัญชี  XX 
            เครดิต บัญชีสินคาคงเหลือเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี XX 
  อนึ่ง  ณ วันสิ้นปทางบัญชีใหปดโอนบัญชีสินคาคงเหลือเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชีไปยัง
บัญชีตนทุนขาย เพื่อแสดงเปนรายการหักสินคาที่มีเพื่อขาย  โดยแสดงไวกอนการหักสินคาคงเหลือส้ินป 
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ตัวอยาง 
วันที่ 31 มกราคม 2550 
 คณะกรรมการดําเนินการสหกรณไดมีมติใหตัดสินคาเสื่อมสภาพเสียหายจนไมสามารถขายได 
จํานวน 3 รายการ ดังนี้ 

1. ขาวสาร  ขนาด 5 ก.ก. จํานวน  2 ถุง   ราคาทุนถุงละ  100  บาท 
2. น้ําปลา  ขนาด 1 ลิตร  จํานวน  1  โหล ราคาทุนขวดละ   10  บาท 
3. น้ําตาลทราย  ขนาด  1  ก.ก. จํานวน  20 ถุง   ราคาทุนถุงละ   12  บาท 

วิธีการบันทึกบัญชี 
1. จัดทําใบโอนบัญชีบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป โดย 

เดบิต บัญชีคาเสียหายสินคาเสื่อมสภาพตัดบัญชี   560 
  เครดิต บัญชีสินคาคงเหลือเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี 560 

2. ใหผานรายการไปบัญชีแยกประเภททั่วไป โดย เดบิต  บัญชีคาเสียหายสินคาเสื่อมสภาพ 
ตัดบัญชี  560  และเครดิต  บัญชีสินคาคงเหลือเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี  560 

3. ณ  วันสิ้นปทางบัญชีของสหกรณใหโอนปดบัญชีสินคาคงเหลือเสื่อมสภาพตัดบัญชี จํานวน  
560  ไปบัญชีตนทุนขาย  โดยจัดทําใบโอนบัญชีบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้ 

เดบิต บัญชีสินคาคงเหลือเสื่อมสภาพเสียหายตัดบัญชี 560 
  เครดิต บัญชีตนทุนขาย              560 

  สําหรับสินคาเสื่อมชํารุดที่ยังสามารถขายได ใหจัดทําใบตรวจนับสินคาคงเหลือแยกออก
จากสินคาสภาพปกติ และใหคณะกรรมการดําเนินการตีราคาสินคาที่เสื่อมชํารุด นั้นวาจะขายในราคา
หนวยละเทาใด และใหบันทึกสินคาคงเหลือตามปกติในราคาทุนและบันทึกผลขาดทุนจากการตีราคา       
สินคาลดลงโดยบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป โดย 
  เดบิต บัญชสิีนคาคงเหลือ    XX 
   เครดิต บัญชีตนทุนขาย     XX 
  และบันทึกผลขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลง  โดย 
  เดบิต บัญชีขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลง  XX 
          เครดิต บัญชีคาเผื่อมูลคาสินคาลดลง   XX 

ตัวอยาง 
วันที่ 31 ธันวาคม 2549 
 คณะกรรมการตรวจนับสินคาคงเหลือมีมติใหตีราคาสินคาเสื่อมชํารุดที่ยังมีสภาพขายได จํานวน  
3 รายการ ดังนี้ 
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 1.  น้ํามันพืชทิพ  ขนาด  ½  ลิตร จํานวน 1 โหล ราคาทุนขวดละ 15 บาท ราคาที่คาดวาจะขายได
เนื่องจากชํารุดตีราคาขวดละ  10  บาท 
 2.  กระดาษทิชชูกลอง  จํานวน 20 กลอง ราคาทุนกลองละ 20 บาท ราคาที่คาดวาจะขายได
เนื่องจากกลองยุบเสียรูป ตีราคากลองละ 15 บาท 
วิธีการบันทึกบัญชี 

1. จัดทําใบโอนบัญชี คํานวณมูลคาสินคาจากใบตรวจนับสินคาสภาพเสื่อมชํารุด ดังนี้ 
จํานวน  ราคาทุน มูลคาสุทธิ   มูลคา     คาเผ่ือ 
    ที่จะไดรับ   สินคา     มูลคา 
       คงเหลือ สินคาลดลง 

น้ํามันพืชทิพ ½ ลิตร 12 ขวด  15x12=180 10x12=120 10x12=120      60 
กระดาษทิชชู  20 กลอง 20x20=400 15x20=300 15x20=300    100 

 รวม              580  420  420   160 
 
บันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้ 

1.1 บันทึกสินคาคงเหลือเทากับราคาทุน 
เดบิต บัญชีสินคาคงเหลือ   580 
 เครดิต บัญชีตนทุนขาย     580  

1.2 บันทึกผลตางระหวางราคาทุนของสินคาคงเหลือกับมูลคาสุทธิที่จะขายได ดังนี้ 
เดบิต บัญชีขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลง 160 
 เครดิต บัญชีคาเผื่อมูลคาสินคาลดลง   160 

1.3 ผานรายการไปบัญชีแยกประเภททั่วไป โดย เดบิต บัญชีสินคาคงเหลือ 580 เดบิต บัญชี 
ขาดทุนขาดทุนจากการตีราคาลดลง 160 เครดิต บัญชีตนทุนขาย 580 และ เครดิต บัญชีคาเผื่อมูลคาสินคา
ลดลง 160 

สินคาขาดบัญชี 
 สินคาขาดบัญชี หมายความวา 
 (1) สินคาที่ตรวจนับมีตัวตนจริง ณ วันสิ้นงวดบัญชีหรือวันตรวจนับมีจํานวนนอยกวาสินคา        
คงเหลือตามบัญชีคุมยอดสินคาคงเหลือ หรือ 
 (2) มูลคาของสินคาตาม (1) อาจไดรับการหักลดหยอนความรับผิดชอบ ซึ่งสวนที่เหลือหลังจากหัก
ลดหยอนแลว จึงถือเปนยอดสินคาขาดบัญชี 
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 หากสหกรณมีสินคาขาดบัญชี ใหพิจารณาเปน 2 กรณี  คือ 
1. สินคาขาดบัญชีที่ไมมีการลดหยอนความรับผิดชอบ แบงออกเปน 2 กรณี 

1.1 ถามีผูรับผิดชอบ ใหผูรับผิดชอบชดใชสินคาขาดบัญชีดวยราคาขายรวมภาษีขาย หาก 
ผูรับผิดชอบยังไมสามารถชําระคืนใหทั้งหมด ใหต้ังผูรับผิดชอบเปนลูกหนี้ โดยจัดใหมีหนังสือรับสภาพ
ความผิดสินคาขาดบัญชี พรอมทั้งจัดใหมีหลักประกันการใชคืน ซึ่งมีมูลคาไมนอยกวาสินคาขาดบัญชีตาม
ราคาขายรวมภาษีขาย และบันทึกผูรับผิดชอบเปนลูกหนี้สินคาขาดบัญชี  โดย 
  เดบิต   บัญชีลูกหนี้สินคาขาดบัญชี   XX 
   เครดิต   บัญชีขายสินคา    XX 
      บัญชีภาษีขาย     XX 
  อนึ่ง  ลูกหนี้สินคาขาดบัญชีที่บันทึกบัญชีนั้น หากภายหลังไมสามารถเรียกเก็บเงินได หรือ
คาดวาจะเรียกเก็บเงินไมได ใหสหกรณประมาณการคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ ตามสวนของจํานวนเงินที่คาดวา
จะเรียกเก็บไมได และบันทึกบัญชีดังนี้ 
  เดบิต   บัญชีหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้สินคาขาดบัญชี  XX 
   เครดิต   บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ - ลูกหนี้สินคาขาดบัญชี XX 

1.2 ถาไมมีผูรับผิดชอบหรืออยูระหวางการพิจารณาหาผูรับผิดชอบสินคาขาดบัญชี ใหกันสินคา 
ขาดบัญชีออกจากสินคาคงเหลือปกติ ไปเปนสินคาขาดบัญชี  โดยใหมีมูลคาตามราคาขาย รวมภาษีขาย 
บันทึกบัญชีโดย 
  เดบิต   บัญชีสินคาขาดบัญชี  XX 
   เครดิต   บัญชีขายสินคา   XX 
      บัญชีภาษีขาย    XX 
  ณ วันสิ้นปทางบัญชี หากสินคาขาดบัญชียังมีจํานวนที่ยังไมสามารถหาผูรับผิดชอบ       
ใหบันทึกคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชี และคาเผื่อสินคาขาดบัญชี  โดยใหมีจํานวนเทากับสินคาขาด
บัญชีที่ยังไมสามารถหาผูรับผิดชอบได  บันทึกบัญชีโดย 
  เดบิต   บัญชีคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชี  XX 
   เครดิต   บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญชี   XX 
  ทั้งนี้ สินคาขาดบัญชี ถาสามารถหาผูรับผิดชอบไดในเวลาตอมา จะเปลี่ยนสภาพเปน    
ลูกหนี้สินคาขาดบัญชีหรือเงินสด หากผูรับผิดชอบชดใชเปนเงินสดทันที และคาเผื่อสินคาขาดบัญชี         
จะเปลี่ยนสภาพเปนสินคาขาดบัญชีไดรับชดใช ถือเปนรายได บันทึกบัญชีโดย 
  เดบิต   บัญชีลูกหนี้สินคาขาดบัญชี  XX 
  หรือ บัญชีเงินสด    XX 
   เครดิต   บัญชีสินคาขาดบัญชี   XX 
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 และ เดบิต บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญชี  XX 
   เครดิต บัญชีสินคาขาดบัญชีไดรับชดใช  XX 
  สําหรับสินคาขาดบัญชีที่ไมสามารถหาผูรับผิดชอบไดเปนที่แนนอนแลว ใหดําเนินการตัด
ยอดบัญชีสินคาขาดบัญชี และบัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญชี ตอเมื่อไดปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการและ
เงื่อนไขเรื่องการตัดสินคาขาดบัญชีที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด และบันทึกบัญชี  ดังนี้ 
  เดบิต   บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญชี  XX 
   เครดิต   บัญชีสินคาขาดบัญชี   XX 

2. กรณีสินคาขาดบัญชีมีการลดหยอนความรับผิดชอบ  พิจารณาเปน 2 กรณี 
2.1 การลดหยอนอยูในเกณฑ 

กรณีไดรับการลดหยอนอยูในเกณฑ ไมถือวาสินคาขาดบัญชี สวนที่ไดรับการลดหยอนเปน
สินคาขาดบัญชี รวมทั้งไมถือวาสินคาขาดบัญชีที่ไดรับการลดหยอนเปนสินคาคงเหลือ แตใหถือเปนการ
ขายและบันทึกสินคาขาดบัญชีไดรับการลดหยอนดวยราคาขาย เปนคาใชจาย และกรณีเปนสินคาที่     
กรมสรรพากรมิไดกําหนดใหมีการลดหยอนสินคาขาดบัญชี สหกรณตองรับภาระภาษีขายที่เกิดจากสินคา
ขาดบัญชีที่ไดรับการลดหยอนดวย และบันทึกบัญชีดังนี้ 
  เดบิต   บัญชีคาลดหยอนสินคาขาดบัญชี (รวมภาษีขาย)  XX 
   เครดิต   บัญชีขายสินคา     XX 
       บัญชีภาษีขาย      XX 

2.2 การลดหยอนเกินกวาเกณฑที่กําหนด 
สินคาสวนที่ลดหยอนเกินกวาเกณฑที่กําหนด ถือเปนสินคาขาดบัญชี ใหบันทึกบัญชี 

แยกเปน 2 สวน  ดังนี้ 
       สวนที่ 1  รับรูสินคาขาดบัญชีที่ไดรับการลดหยอนตามเกณฑที่กําหนดและภาษีขาย  
ดังนี้ 
       เดบิต   บัญชีคาลดหยอนสินคาขาดบัญชี (รวมภาษีขาย) XX 
             เครดิต   บัญชีขายสินคา     XX 
                บัญชีภาษีขาย     XX 
      สวนที่ 2  สินคาที่ลดหยอนเกินกวาเกณฑที่กําหนด ถือเปนสินคาขาดบัญชี แยกเปน 

(1) กรณีมีผูรับผิดชอบ ตองจัดใหมีหนังสือรับสภาพความผิดสินคาขาดบัญชี และ 
บันทึกผูรับผิดชอบเปนลูกหนี้สินคาขาดบัญชีดวยยอดสินคาขาดบัญชีทั้งสิ้น หักดวยยอดสินคาขาดบัญชี    
ที่ไดรับการลดหยอน โดยทั้งสองยอดใหคํานวณดวยราคาขายรวมภาษีขาย  บันทึกบัญชีโดย 
           เดบิต   บัญชีลูกหนี้สินคาขาดบัญชี XX 
                เครดิต   บัญชีขายสินคา   XX 
                     บัญชีภาษีขาย   XX 
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(2) กรณีไมมีผูรับผิดชอบ หรืออยูระหวางการพิจารณาหาผูรับผิดชอบสินคาขาดบัญชี  
ใหกันสินคาขาดบัญชี (ยอดสินคาขาดบัญชีทั้งสิ้น หักดวยยอดสินคาที่ไดรับการลดหยอน) ออกจากสินคา
คงเหลือตามบัญชีไปเปนสินคาขาดบัญชี  โดยใหมีมูลคาตามราคาขายรวมภาษีขาย  บันทึกบัญชีโดย 
        เดบิต   บัญชีสินคาขาดบัญชี  XX 
             เครดิต   บัญชีขายสินคา   XX 
                บัญชีภาษีขาย   XX 
  ณ วันสิ้นปทางบัญชี หากสินคาขาดบัญชียังมีจํานวนที่ยังไมสามารถหาผูรับผิดชอบได   
ใหบันทึกคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชี และคาเผื่อสินคาขาดบัญชี  โดยใหมีจํานวนเทากับสินคาขาดบัญชี   
ที่ยังไมสามารถหาผูรับผิดชอบได  โดย 

        เดบิต   บัญชีคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชี XX 
                             เครดิต   บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญชี  XX 

(3) การตัดสินคาขาดบัญชี สหกรณสามารถตัดสินคาขาดบัญชีออกจากบัญชีได  
เมื่อสหกรณไดปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขที่กําหนดไวในระเบียบนายทะเบียนสหกรณ  
บันทึกบัญชีดังนี้ 
            เดบิต   บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญชี  XX 
                เครดิต   บัญชีสินคาขาดบัญชี   XX 
 การบันทึกขายสินคาเนื่องจากมีรายการสินคาขาดบัญชี  สหกรณมิตองจัดหาหลักฐานแตให
ใชใบตรวจนับสินคาเปนเอกสารสําคัญในการลงรายงานภาษีขาย 
 เมื่อมีการปรับปรุงสินคาขาดบัญชีตามกรณีที่เกิดขึ้นแลว  สหกรณตองจัดใหมีการปรับปรุงทะเบียน
คุมสินคาคงเหลือหรือรายงานสินคาและวัตถุดิบโดยการปรับลดจํานวนใหมีจํานวนเทากับสินคาคงเหลือ    
ที่ตรวจนับได สําหรับสินคาขาดบัญชี  ใหจัดทําทะเบียนคุมสินคาขาดบัญชี โดยระบุชนิด  ปริมาณ  และ
จํานวนเงินของสินคาขาดบัญชีตามราคาขายที่บันทึกบัญชีไว 
 อนึ่ง  สินคาขาดบัญชีอาจเกิดขึ้นไดในระหวางป  ถาสหกรณมีการตรวจนับสินคาคงเหลือระหวางป
และพบวามีสินคาขาดบัญชีเกิดขึ้น  ดังนั้น  ณ  วันที่ตรวจนับสินคาคงเหลือระหวางปใหบันทกึบญัชเีกีย่วกบั
สินคาขาดบัญชีตามกรณีที่เกิดขึ้น ซึ่งไดกลาวมาแลว  โดยไมตองรอกระทําในวันสิ้นปทางบัญชี  ยกเวน  
การบันทึกคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชีใหสะสมยอดไวเพื่อบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีคราวเดียวในวัน
ส้ินปบัญชี  ทั้งนี้  ตองปรับปรุงโดยใหสินคาขาดบัญชีมีจํานวนเทากับคาเผื่อสินคาขาดบัญชีเสมอ 
 สําหรับกรณีในระหวางปไดจัดใหมีการตรวจนับสินคาคงเหลือและมีการบันทึกสินคาขาดบัญชี   
ทุกคราวที่เกิดสินคาขาดบัญชี  ถาสามารถหาผูรับผิดชอบสินคาขาดบัญชีไดกอนวันสิ้นปบัญช ี ใหบันทกึลด
ยอดสินคาขาดบัญชีไดทันที  แตไมตองบันทึกสินคาขาดบัญชีไดรับชดใช  เพราะยังไมมีการตั้งบัญชีคาเผื่อ
สินคาขาดบัญชี และบัญชีคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชีในระหวางป (ตามที่อนุโลมไวดังกลาวขางตน)  
อยางไรก็ตามเมื่อถึงวันสิ้นปบัญชีสหกรณจะตองพิจารณายอดคงเหลือบัญชีสินคาขาดบัญชีวาเปนจํานวน
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เทาใด  และจัดทํารายการปรับปรุงบัญชี   ต้ังคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชีและคาเผื่อสินคาขาดบัญชี   
ใหมีจํานวนเทากัน ทั้งนี้หากสินคาขาดบัญชีที่เกิดขึ้นในปกอนที่มีการปรับปรุงบัญชีคาเสียหายจากสินคา
ขาดบัญชีไวเรียบรอยแลว    ปตอมาสหกรณสามารถจัดใหมีผูรับผิดชอบสินคาขาดบัญชีดังกลาว  เชนนี้   
ใหสหกรณบันทึกสินคาขาดบัญชีไดรับชดใชไดทันทีพรอมกับการลดยอดสินคาขาดบัญชี 
ตัวอยางการบันทึกรายการเกี่ยวกับสินคาคงเหลือ 
31 ธันวาคม  2549 รานสหกรณทนัใจ จาํกัด  เปนสหกรณที่จดทะเบียนภาษมีูลคาเพิม่ตรวจนับ 

สินคาคงเหลือส้ินป  ปรากฏวามีสินคาคงเหลือตามรายการ ดังนี ้
ลํา 
ดับ 
ที่ 

รายการ 
ตรวจนับได 
หนวย 

คงเหลือ
ตาม 

บัญชีหนวย 

ราคาทุน 
ตอหนวย 

รวม 
ราคา
ทุน 

มูลคาสุทธิ 
ที่จะไดรับ 
ตอหนวย 

รวมมูลคา 
สุทธิที่      
จะไดรับ 

มูลคา
สินคา 
คงเหลือ 

1. แบรนดซุปไก 10 กลอง 15 กลอง 110 1,100 130 1,300 1,100 
2. ผงซักฟอกบรีส 24 กลอง 24 กลอง 50 1,200 48 1,152 1,152 
3. ยาสีฟนซอลล 36 กลอง 36 กลอง 53 1,908 53 1,908 1,908 
4. แชมพู 36 ขวด 36 ขวด 55 1,980 60 2,160 1,980 
5. ขาวสาร 20 ถุง 30 ถุง 90 1,800 110 2,200 1,800 
6. น้ํายาลางจาน 

ซันไลด 
10 ขวด ขวด 20 - - ชํารุดเสียหาย

จนไมสามารถ
ขายได 

 
 

 

- 

 รวม    7,988  8,720 7,940 

 
- สินคาคงเหลือลําดับที่ 6 คณะกรรมการดําเนินการไดมีมติเปนเอกฉันทใหตัด 

เปนสินคาเสื่อมชํารุดเสียหายขายไมไดไดตามมติที่ประชุมคร้ังที่ 3/2548 
-      สินคาคงเหลือลําดับที่ 1 ปรากฏวามีสินคาแบรนดซุปไก ขาดบัญชีจํานวน       

5 กลอง  ผูจัดการสามารถดําเนินการคนหาผูรับผิดชอบไดบางสวน  ดังนี้ 
-      นายสอบ  รักดี  ยินยอมรับผิดชอบชดใชจํานวน 1 กลอง ในราคา 

กลองละ  130  บาท และภาษ ีมูลคาเพิ่ม  9.10  บาท 
-      สินคาแบรนดซุปไกขาดบัญชีมีจํานวนที่เหลืออีก  4  กลอง  สหกรณ 

ยังไมสามารถหาผูรับผิดชอบได 
       -      ขาวสารขาดบัญชี 10 ถุง ไมสามารถหาผูรับผิดชอบไดจํานวนเงิน  
              1,100  บาท 
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30  กันยายน  2550 สหกรณสามารถหาผูรับผิดชอบสินคาขาดบัญชีแบรนดซุปไกไดอีกจํานวน   
                                    1  ราย  คือ 

-      นางสาย  ใจสู  รับผิดชอบสินคาขาดบัญชีแบรนดซุปไกจํานวน  2  กลอง     
โดยยินยอมจายเงนิสดคาสนิคาขาดบัญชใีนวนันี้จาํนวน  278.20  บาท 

13  มกราคม  2551 ที่ประชุมใหญคร้ังที่ 1/2550  มีมติเปนเอกฉันทใหตัดสินคาขาดบัญชี คือ 
-    แบรนดซุปไก  2  กลอง ราคาขายรวมภาษีขาย  278.20  บาท 
-    ขาวสาร  10  ถุง  ราคาขายรวม  1,100  บาท 

วิธีการบันทกึรายการในสมุดรายวันทั่วไป  โดย 
31  ธันวาคม  2549 เดบิต บัญชีสินคาคงเหลือ    7,988 
    เครดิต บัญชีตนทนุขาย     7,988 
   (บันทึกสินคาคงเหลือส้ินปบัญชี  31  ธันวาคม  2549) 
   เดบิต บัญชีขาดทุนจากการตีราคาสินคาลดลง           48 
    เครดิต บัญชีคาเผื่อมลูคาสินคาลดลง             48 
   เดบิต บัญชีคาเสียหายจากสินคาเสื่อมสภาพตัดบัญชี   200 
    เครดิต บัญชีสินคาเสือ่มสภาพเสียหายตัดบัญช ี    200 
   เดบิต บัญชีสินคาเสือ่มสภาพเสียหายตัดบัญช ี      200 
    เครดิต บัญชีตนทนุขาย       200 
   (บันทึกสินคาเสื่อมสภาพเสยีหาย) 
   เดบิต บัญชีลูกหนี้สินคาขาดบัญช ี   139.10 
    เครดิต บัญชีขายสินคา       130 
     บัญชีภาษีขาย                9.10 
   (บันทึกลูกหนีสิ้นคาขาดบัญชี) 
   เดบิต บัญชีสินคาขาดบัญชี             1,656.40 
    เครดิต บัญชีขายสินคามีภาษมีูลคาเพิ่ม     520 
     บัญชีขายสินคาไมมีภาษีมูลคาเพิ่ม 1,100 
     บัญชีภาษีขาย         36.40 
   (บันทึกสินคาขาดบัญชีที่ยงัไมสามารถหาผูรับผิดชอบไดและ 
   นําสงภาษีขายสําหรับสินคาขาดบญัชีที่มภีาษีขาย) 

เดบิต บัญชีคาเสียหายจากสินคาขาดบัญชี       1,656.40 
    เครดิต บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญช ี  1,656.40 
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30  กันยายน  2550 เดบิต บัญชีเงินสด     278.20 
    เครดิต บัญชีสินคาขาดบัญชี         278.20 
   (บันทึกเงนิสดรับจากสินคาขาดบัญชี) 
   เดบิต บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญช ี         278.20 
    เครดิต บัญชีสินคาขาดบัญชีไดรับชดใช   278.20 

(ปรับปรุงลดยอดบัญชีคาเผื่อสินคาขาดบญัชีเปนสินคาขาดบัญชีที่ไดรับชดใช
เทากับจํานวนเงินสนิคาขาดบัญชีที่สามารถหาผูรับผิดชอบได) 

13  มกราคม  2551 เดบิต บัญชีคาเผื่อสินคาขาดบัญช ี  1,378.20 
    เครดิต บัญชีสินคาขาดบัญชี    1,378.20 
   (ตัดสินคาขาดบัญชีตามมตทิี่ประชุมใหญคร้ังที่ 1/2550) 

การแสดงรายการในงบการเงิน 
สินคาขาดบัญชี    แสดงในงบดุล  โดยใหเรียงลาํดับตอจากรายการสนิคาคงเหลือ 
คาเผื่อสินคาขาดบัญชี   แสดงเปนรายการหักสินคาขาดบัญชีในงบดุล 
คาเสียหายจากสินคาขาดบญัชี  แสดงเปนรายการคาใชจายในงบกาํไรขาดทนุ 
สินคาขาดบัญชีไดรับชดใช  แสดงเปนรายไดในงบกําไรขาดทุน 

คาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ 
 คาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ  หมายถึง  จํานวนที่กันไวสําหรับลูกหนี้ที่คาดวาจะเรียกเก็บไมได และถือเปน
บัญชีปรับมูลคาที่ต้ังขึ้นเพื่อแสดงเปนรายการหักจากบัญชีลูกหนี้ในงบการเงิน เพื่อใหคงเหลือเปนมูลคา
สุทธิของลูกหนี้ที่คาดวาจะเรียกเก็บได 
 วิธีประมาณการคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ  มีวิธีดังนี้ 
 1. พิจารณาลูกหนี้แตละราย  ในกรณีที่สงสัยวาหนี้รายใดจะสูญไมอาจเรียกใหชําระหรือเรียกคืนได
ทั้งจํานวน  ใหต้ังคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญเต็มจํานวนตามยอดลูกหนี้เงินคางรับ  และดอกเบี้ยคางรับที่ลูกหนี้
รายนั้น ๆ  เปนหนี้อยู  เชนลูกหนี้การคาที่มีอายุเกิน  2 ป  สหกรณจะตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญเต็มจํานวน
เนื่องจากลูกหนี้การคามีอายุความฟองรองดําเนินคดีภายใน  2  ป  เปนตน 
 2. ต้ังคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญโดยวิธีประมาณการเปนรอยละของยอดลูกหนี้เงินคางรับ  และดอกเบีย้
คางรับ  ณ  วันสิ้นปทางบัญชี  โดยการจัดกลุมลูกหนี้  เงินคางรับและดอกเบี้ยคางรับจําแนกตามอายุของ
ลูกหนี้ที่คางชําระ 
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 เมื่อคํานวณจํานวนคาเผื่อลูกหนี้สงสัยจะสูญ ณ วันสิ้นปทางบัญชีไดเปนจํานวนเงินเทาใด 
 การบันทึกบัญชีใหพิจารณาดังนี้ 
 1. กรณีบันทึกบัญชีคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ  เปนปแรก  ใหบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป  โดย 
  เดบิต บัญชีหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคา XX  
          เครดิต บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคา  XX 
  (จํานวนเงินเทากับจํานวนหนี้สงสัยจะสูญที่คํานวณได) 
 2. ปตอมา  เมื่อคํานวณจํานวนคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ  ณ  วันสิ้นปบัญชีไดเปนจํานวนเงินเทาใด ให 
     2.1  เปรียบเทียบจํานวนคาเผื่อหนี้สงสัยสูญที่คงเหลืออยูในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
กับจํานวนคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญที่คํานวณได   
 ถาปรากฏวา ยอดจํานวนคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญในบัญชีแยกประเภทนอยกวายอดจํานวนคาเผื่อ
หนี้สงสัยจะสูญที่คํานวณได ใหบันทึกบัญชีโดย 
  เดบิต  บัญชีหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคา xx 
            เครดิต  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญการคา  xx 
  (จํานวนเงินเทากับผลตางของจํานวนคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญที่คํานวณไดกับจํานวนเงิน   
คงเหลือตามบัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญยกมา) 
 ถาปรากฏวายอดจํานวนคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญที่คํานวณไดนอยกวายอดจํานวนเงินคาเผื่อหนี้
สงสัยจะสูญตามบัญชี ใหบันทึกบัญชีโดย 
  เดบิต  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคา xx 
            เครดิต  บัญชีหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้การคา  xx 
และใหแสดงรายการหนี้สงสัยจะสูญไวในวงเล็บ (     ) ภายใตหัวขอคาใชจายในงบกําไรขาดทุนเปนรายการ
หักคาใชจายถือเปนหนี้สงสัยจะสูญเกินความตองการ  เนื่องจากยอดคงเหลือบัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ
สูงกวายอดประมาณการหนี้สงสัยจะสูญ 

หนี้สูญ 
 เมื่อลูกหนี้รายใดที่คาดวาเรียกเก็บไมได และเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในระเบียบ        
นายทะเบียนสหกรณ รวมทั้งไดรับการตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญไวเต็มจํานวนในวันสิ้นปบัญชีเรียบรอยแลว 
ใหคณะกรรมการดําเนินการขออนุมัติตัดหนี้สูญตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ 
 เมื่อผานขั้นตอนการอนุมัติใหตัดจําหนายหนี้สูญไดตามระเบียบดังกลาวแลว ใหบันทึกบัญชี ณ    
วันที่ที่ประชุมใหญอนุมัติ โดยบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้ 
 เดบิต  บัญชหีนี้สูญ      xx   
            เครดิต  บัญชีลูกหนี้การคา     xx 
 และโอนกลับรายการคาเผื่อหนี้สงสัยจะสญู  โดย 
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 เดบิต  บัญชคีาเผื่อหนี้สงสยัจะสูญลูกหนีก้ารคา  xx   
            เครดิต  บัญชีหนี้สงสัยจะสูญลกูหนีก้ารคา   xx 
 อนึ่ง สหกรณที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม ซึ่งไดนําภาษีขายของลูกหนี้ที่เกิดจากการขายสินคาหรือ
ใหบริการที่มีลักษณะตามประกาศกรมสรรพากร และไดตัดจําหนายเปนหนี้สูญไปรวมคํานวณเพื่อเสีย
ภาษีมูลคาเพิ่มไวเรียบรอยแลว ตอมาหากมีหนี้สูญเกิดขึ้นจากการขายสินคาหรือการใหบริการ และสหกรณ 
ไดจําหนายหนี้สูญแลว ใหสหกรณที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มนําภาษีขายที่คํานวณจากสวนของหนี้สูญ 
ซึ่งไดเสียภาษีมูลคาเพิ่มไวแลว มาหักออกจากภาษีขายในเดือนภาษีที่ไดมีการจําหนายหนี้สูญ 
 ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม ฉบับที่ 85 ประกาศ ณ วันที่ 9 
กุมภาพันธ 2542  กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการจําหนายหนี้สูญ และการคํานวณสวนของ
หนี้สูญเพื่อนํามาหักออกจากภาษีขาย  โดยสรุปไดดังนี้ 
 ขอ 1.  สหกรณที่จดทะเบียนขายสินคาหรือใหบริการ ซ่ึงไดออกใบกํากับภาษี และไดนํา
ภาษีขายไปรวมคํานวณเพื่อเสียภาษีมูลคาเพิ่มแลว  ใหมีสิทธินําภาษีขายที่คํานวณจากสวนของหนี้สูญ
มาหักออกจากภาษีขายในเดือนภาษีที่ไดมีการจําหนายหนี้สูญ 
 ขอ 2.  หนี้ที่เกิดจากการขายสินคาหรือใหบริการตามขอ 1.  ตองเปนหนี้ที่มีลักษณะดังนี้ 
  (1)  เปนหนี้จากการประกอบกิจการที่ไดนําไปรวมคํานวณเสียภาษีมูลคาเพิ่มแลว 
  (2) เปนหนี้ที่เกิดจากการขายสินคาหรือใหบริการแกผูที่ไมใชผูประกอบการจดทะเบียน
ที่คํานวณภาษีมูลคาเพิ่มจากภาษีขายหักดวยภาษีซื้อในแตละเดือนภาษี 
  (3) เปนหนี้ที่เกิดจากการขายสินคาหรือใหบริการ ซึ่งไดออกใบกํากับภาษีเฉพาะที่มี
ลักษณะเปนใบกํากับภาษีแบบเต็มรูป 
  (4) เปนหนี้ที่ยังไมขาดอายุความ และมีหลักฐานโดยชัดแจงที่สามารถฟองลูกหนี้ได 
 ทั้งนี้หนี้ตามลักษณะ (1) - (4)  ดังกลาว  ไมรวมถึงหนี้จากการขายสินคาหรือการใหบริการที่ผูเปน
หรือเคยเปนกรรมการหรือหุนสวนผูจัดการเปนลูกหนี้ไมวาหนี้นั้นจะเกิดขึ้นกอนหรือในขณะที่ผูนั้นเปน
กรรมการหรือหุนสวนผูจัดการ 
 เมื่อสหกรณดําเนินการเกี่ยวกับการจําหนายหนี้สูญตามระเบียบที่กําหนดในเดือนภาษีใด และตอง
เปนหนี้ตามลักษณะในขอ 2 ของประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับภาษีมูลคาเพิ่ม ฉบับที่ 85 ประกาศ 
ณ วันที่ 9 กุมภาพันธ 2542 ใหสหกรณนําภาษีขายที่คํานวณจากสวนของหนี้สูญดังกลาวมาหักออกจาก
ภาษีขายของสหกรณในเดือนที่ไดมีการจําหนายหนี้สูญ 
 ดังนั้น กรณีสหกรณที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม และมีการจําหนายหนี้สูญจากมติที่ประชุมใหญ 
และเปนหนี้ตามลักษณะที่กรมสรรพากรกําหนดใหนําภาษีขายจากหนี้สูญไปลดยอดภาษีขายในเดือนที่
จําหนายหนี้สูญได  ใหบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  ดังนี้ 
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 เดบิต   บัญชีหนี้สูญ xx 
                       บัญชีภาษีขาย       xx 
  เครดิต  บัญชีลูกหนี้  xx 

หนี้สูญรับคืน 
 หมายถึง หนี้สูญของลูกหนี้รายใดที่ไดรับอนุมัติจากที่ประชุมใหญใหตัดจําหนายเปนหนี้สูญแลวนั้น 
ตอมาภายหลังลูกหนี้รายที่สหกรณจําหนายหนี้สูญแลวนั้น  ไดนําเงินมาชําระหนี้ใหสหกรณจึงเรียกวา     
หนี้สูญรับคืน 
 เมื่อลูกหนี้รายที่จําหนายหนี้สูญแลว มาติดตอขอชําระหนี้ใหแกสหกรณใหบันทึกในสมุดรายวัน   
ทั่วไป  ดังนี้ 
 1.  โอนกลับรายการลูกหนี้ที่ตัดจําหนายหนี้สูญแลว  โดย 
       เดบิต  บัญชีลูกหนี้………… xx 
     เครดิต  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ-ลูกหนี้……….  Xx 
 2.  บันทึกการรับชําระหนี้จากลูกหนี้  โดย 
       เดบิต  บัญชีเงินสด/เงินฝากธนาคาร xx 
     เครดิต  บัญชีลูกหนี้……..  xx 

3. ใหบันทึกลูกหนี้ที่ตัดจําหนายแลว และนําเงินมาชําระหนี้ตามจํานวนที่ไดรับชําระแลว 
เปนหนี้สูญรับคืน  โดย 
       เดบิต  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ-ลูกหนี้………. xx 
     เครดิต  บัญชีหนี้สูญรับคืน  xx 
 และหากภายหลังลูกหนี้รายที่โอนกลับมาใหมนี้มีหนี้คงเหลือที่คาดวาจะเก็บไมไดแนนอนอีก ใหเร่ิม
กระบวนการตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญใหเต็มจํานวนของหนี้คงเหลือนั้น และดําเนินการขอตัดเปนหนี้สูญ  
ตามที่ไดกลาวมาแลวในเรื่องคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ และหนี้สูญ  ตามลําดับ 

อนึ่ง สหกรณที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  และไดรับหนี้สูญรับคืนนั้น  กรณีเปนหนี้สูญที่
สหกรณไดหักภาษีขายไวแลวขณะจําหนายหนี้สูญ  เมื่อไดรับชําระ สหกรณมีหนาที่ตองนําสงภาษีขายจาก
หนี้ที่จําหนายเปนหนี้สูญและไดรับกลับคืน 

ดังนั้น สหกรณที่จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  เมื่อไดรับชําระเงินจากลูกหนี้ที่ตัดจําหนายเปนหนี้สูญ  
ใหถือเปนรายการหนี้สูญรับคืน  ใหบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  โดย 
 1.  โอนกลับรายการลูกหนี้ที่ตัดจําหนายหนี้สูญแลว  โดย 
      เดบิต  บัญชีลูกหนี้………… xx 
     เครดิต  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ ลูกหนี้……….  xx 
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2. ใหบันทึกลูกหนี้ที่ตัดจําหนายแลว และลูกหนี้ไดนําเงินมาชําระเรียบรอยแลว 
เปนหนี้สูญรับคืน  โดย 
      เดบิต  บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ-ลูกหนี้………. xx 
     เครดิต  บัญชีหนี้สูญรับคืน  xx 
                                   เครดิต  บัญชีภาษีขาย  xx 
   บันทึกจํานวนหนี้สูญรับคืนเทากับจํานวนเงินที่ลูกหนี้ชําระกอนภาษีขาย   
 ทั้งนี้  การเสียภาษีขายจากหนี้สูญรับคืน เกิดขึ้นเฉพาะกรณีหนี้สูญของลูกหนี้ที่ตัดจําหนาย
เปนหนี้สูญและไดหักภาษีขายแลวเทานั้น 
การแสดงรายการในงบการเงิน  ของรายการหนี้สงสัยจะสูญและหนี้สูญรับคืน 
บัญชีหนี้สงสัยจะสูญ  แสดงในงบกําไรขาดทุน ภายใตหัวขอคาใชจายเฉพาะธุรกิจ 
  หรือคาใชจายดําเนินงาน (แลวแตกรณี) 
บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ  แสดงเปนรายการหักจากรายการลูกหนี้ในหมายเหตุ 
  ประกอบงบการเงิน 
บัญชีหนี้สูญรับคืน  แสดงในงบกําไรขาดทุนภายใตหัวขอรายไดเฉพาะธุรกิจหรือ 
  รายไดอ่ืน (แลวแตกรณี) 
ตัวอยาง 
1  มกราคม  2549 รานสหกรณทันใจ  จํากัด   เปนสหกรณจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  
                                              มีลูกหนี้การคาจํานวน 3 ราย เปนจํานวนเงิน  3,210 บาท (รวมภาษี 
 มูลคาเพิ่ม 7% แลว) 
31  ธันวาคม  2549 สหกรณคาดวาลูกหนี้การคา  1 ราย จะเก็บเงินไมไดจํานวน  1,070   
 บาท  จึงตั้งคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญเต็มจํานวน 
17  มกราคม  2550 ที่ประชุมใหญมีมติเปนเอกฉันทใหตัดหนี้สูญของลูกหนี้การคา  1  ราย  
 จํานวนเงิน  1,070  บาท 
30  พฤศจิกายน  2550 ลูกหนี้การคารายที่ตัดหนี้สูญไปแลวเมื่อ 17 มกราคม 2549  ไดนําเงิน 
 มาชําระหนี้ใหสหกรณจํานวน  1,070  บาท 
หมายเหตุ ลูกหนี้การคาดังกลาว   เปนลูกหนี้ที่มิไดเปนผูประกอบการจดทะเบียนภาษี 
 มูลคาเพิ่มและสหกรณไดบันทึกภาษีขายไปเรียบรอยแลว ณ วันสงมอบสินคา 

วิธีการบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป  โดย 
1 มกราคม  2549 เดบิต บัญชีลูกหนี้การคา 3,210 
  เครดิต  บัญชีขายสินคา   3,000 
   บัญชีภาษีขาย      210 
 (บันทึกลูกหนีก้ารคา) 



 

 

124

31  ธันวาคม  2549 เดบิต บัญชีหนี้สงสัยจะสูญ  1,070 
  เครดิต บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ  1,070 
 (ปรับปรุงตั้งคาเผื่อหนี้สงสยัจะสูญ) 
17  มกราคม  2550 เดบิต บัญชีหนี้สูญ   1,000 
  บัญชีภาษีขาย        70 
  เครดิต บัญชีลูกหนี ้    1,070 
 (มติที่ประชุมใหญใหตัดหนีสู้ญและลูกหนีท้ี่ตัดจําหนาย 
  หนี้สูญนัน้อยูในหลักเกณฑตามทีก่รมสรรพากรประกาศ 
  ใหหักภาษีขายได ณ วนัตัดจําหนายหนี้สูญ) 
  เดบิต  บัญชคีาเผื่อหนี้สงสยัจะสูญ 1,070 
     เครดิต  บัญชีหนี้สงสัยจะสูญ  1,070 
 (ปรับปรุงบัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญที่คงเหลืออยู 
  เนื่องจากไดหกัภาษีขายจากลูกหนีท้ี่ตัดจําหนาย 
  เปนหนี้สูญแลว) 
30  พฤศจกิายน  2550 เดบิต บัญชีลูกหนี้การคา   1,070 
  เครดิต บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ  1,070 
 (โอนกลับรายการลูกหนี้การคาที่ตัดจําหนายเปนหนี้สูญ 
  แลวนาํเงนิมาชําระหนี้ใหสหกรณ) 
 เดบิต บัญชีเงินสด    1,070 
  เครดิต ลูกหนี้การคา   1,070 
 (บันทึกการรับเงินสดชาํระหนี้จากลูกหนี้การคา) 
 เดบิต บัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ  1,070 
  เครดิต บัญชีหนี้สูญรับคืน   1,000 
   บัญชีภาษีขาย        70 

ลูกหนี้คลาดเคลื่อน 
 หมายถึง  กรณีบัญชียอยลูกหนี้รายตัวรวมยอดทั้งหมดแลวมีจํานวนเงินไมเทากับยอดคงเหลือตาม
บัญชีคุมยอด ณ วันสิ้นปทางบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  เมื่อสหกรณคนหาสาเหตุแลวยังไม
สามารถคนพบได ดังนั้นในการปดบัญชีเพื่อจัดทํางบการเงินนั้น สหกรณจําเปนตองปรับปรุงบัญชีใหบัญชี
คุมยอด  มีจํานวนเงินตรงกับยอดรวมในบัญชียอยลูกหนี้รายตัว 
 
 




