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ระบบบัญชีสหกรณรานคา 
 
  ระบบบัญชีสหกรณรานคา  เปนไปตามหลักวิธีการบัญชีคู  และการบันทึกบัญชีทุกครั้ง
จะตองจําแนกรายการเงินที่ปรากฏในเอกสารประกอบการลงบัญชีเปนประเภทตาง ๆ  แลวจึงบันทึกไวใน
สมุดบันทึกรายการขั้นตน  และผานรายการไปบันทึกลงในบัญชีแยกประเภทที่กําหนดไวในสมุดบัญชี   
แยกประเภททั่วไป  นอกจากนี้ยังจัดใหมีการบันทึกบัญชียอย  และทะเบียนตาง ๆ ตามความจําเปนเพื่อ
แสดงรายละเอียดของรายการเงินแตละรายการ  ทั้งนี้  เพื่อเปรียบเทียบยอดกับยอดรวมของบัญชี        
แยกประเภทแตละประเภท  ซึ่งเปนบัญชีคุมยอด  พรอมทั้งกําหนดใหมีการปรับปรุงบัญชี  ณ  วันสิ้นป  
ทางบัญชี  เพื่อสามารถนําขอมูลจากสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  มาจัดทํารายงานงบการเงินเพื่อ
แสดงผลการดําเนินงานและฐานะการเงิน  เสนอตอผูบริหารสหกรณและสมาชิกของสหกรณดวย 
  ระบบบัญชีสหกรณรานคาเลมนี้เปนระบบบัญชีของสหกรณรานคาขนาดกลางถึงขนาดใหญ
ที่อยูในระบบภาษีมูลคาเพิ่ม  ซึ่งอาจจะนําเครื่องบันทึกเงินสด (Cash  Register)  หรือนําคอมพิวเตอรระบบ  
Bar  Code  มาใชบันทึกการขายดวย  โดยเอกสารใบสําคัญตาง ๆ  สมุดบันทึกรายการขั้นตน สมุดบันทึก
รายการขั้นปลาย  และรายงานหรืองบการเงินตาง ๆ  จะมีความสัมพันธเกี่ยวเนื่องกันตาม  “แผนผังสมุด
บัญชีและรายงานตาง ๆ ของสหกรณรานคา”  (ซึ่งแสดงไวในหนาถัดไป) ตอจากนั้นจะเปนการแสดง
แบบฟอรม  เอกสารใบสําคัญ  และวิธีการบันทึกแบบฟอรม  สมุดบันทึกรายการขั้นตนและขั้นปลาย  โดย
แสดงใหเห็นวิธีการบันทึกลงในสมุดดังกลาว  การแสดงแบบฟอรมรายงานและงบการเงิน  โดยใหเห็น
ตัวอยางรายการปรับปรุงและปดบัญชีเพื่อจัดทํางบการเงินและรายงานตาง ๆ รวมทั้งการควบคุมภายใน   
ที่จําเปนบางประการที่สหกรณรานคาควรมีไว 
  ดังนั้น  ระบบบัญชีสหกรณรานคา  จะกลาวถึงประเด็นตาง ๆ ตามลําดับดังนี้ 
   เอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
   สมุดบัญชี  ทะเบียน  และรายงานตาง ๆ 
   ผังบัญชี 
   ทางเดินเอกสารและการบันทึกบัญชี 
   การปดบัญชี 

  รายการปรับปรุงบัญชี 
   งบการเงิน 
 
 
 
 
 
 




